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PREMESSE 

 

Nell’ambito del presente Disciplinare si intende per: 

 Amministrazione/Amministrazione: Azienda Sanitaria Territoriale di Macerata (AST Macerata)  

 Ditta – Fornitore – O.E.: l’impresa o il raggruppamento di imprese risultato aggiudicatario; 

 Parti: Fornitore/Amministrazione; 

 

L’affidamento in oggetto avverrà mediante procedura telematica denominata Richiesta di Offerta (RdO) svolta 

sul Mepa Consip ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e), con applicazione del criterio dell’offerta al minor prezzo 

ai sensi dell’art. 108, comma 3 del d.lgs. 36/2023 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice). 

Le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale dell’articolato del presente Disciplinare. 

CCNL COMMERCIO 

CPV: 33190000-8 “Dispositivi e prodotti medici vari” 

 

1. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.  

 

1.1 Documenti di gara. Disciplina applicabile 

La documentazione di gara comprende: 

1) Disciplinare di gara (il presente documento); 

2) Capitolato Tecnico; 

3) DGUE;  

4) Allegato 1 “dichiarazione sostitutiva” ad integrazione del DGUE; 

5) Formulari offerta tecnica ed economica; 

6) Regole del Sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione- si formula espresso rinvio alle regole 

pubblicate sul portale Mepa Consip – sez. Programma- Normativa; 

7) Patto di integrità approvato con determinazione ASURDG n. 697 del 21 novembre 2016. 

 

La documentazione di gara è disponibile in formato elettronico sul sito internet: 

 https://www.acquistinretepa.it (Portale Acquistinretepa.it) 

 

Con riferimento allo schema di contratto, si evidenzia che sarà utilizzato lo schema “Documento di stipula” 

predisposto in automatico dalla Piattaforma Mepa. 

L’appalto è soggetto alle norme e condizioni previste dal Codice dei Contratti Pubblici, dalle Linee guida ANAC 

(pro tempore applicabili), dal D.lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione digitale), dalle relative regole 

tecniche e dai provvedimenti adottati dall’AgID, dalle Regole del sistema di e-procurement della Pubblica 

Amministrazione, dal Bando di Abilitazione specifico di cui al relativo CPV di riferimento, dall’ulteriore 

documentazione tecnica (condizioni generali etc. ) predisposta da Consip (cc.dd. Documenti del Mercato 

elettronico) oltre che, per quanto non regolato dalle clausole e disposizioni suddette, dalle norme del Codice 

Civile e dalle altre disposizioni di legge nazionali vigenti in materia di contratti di diritto privato, nonché dalle 

leggi nazionali ed eurounitarie vigenti nella materia oggetto dell’Appalto. 
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Con la presentazione dell’offerta telematica si intendono accettate, incondizionatamente, tutte le clausole e 

condizioni previste negli atti di gara, ivi comprese le comunicazioni/comunicati pubblicati dalla Stazione 

Appaltante sul Portale “Acquistinretepa”. 

Per quanto riportato nel presente disciplinare si precisa che: 

 per Portale/sistema telematico/Sistema/piattaforma si intende il Portale “acquistinretepa” (sezione 

Mercato Elettronico) raggiungibile all’indirizzo https://www.acquistinretepa.it.  

 Per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva della 

documentazione amministrativa, dell’offerta tecnica e dell’offerta economica. 

Si evidenzia che le condizioni di gara e di contratto previste nell’ambito della procedura Mepa sono integrate 

e/o modificate dalle clausole contenute negli atti di gara predisposti dalla Stazione Appaltante, le quali 

prevarranno, pertanto, in caso di contrasto con quanto previsto dai cc.dd. Documenti del Mercato elettronico. 

In caso di contrasto tra gli atti di gara e i dati strutturali caricati a sistema, prevalgono i primi. 

 

1.2 Chiarimenti   

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 

entro i termini indicati nella RDO prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte  in 

via telematica direttamente attraverso il sito www.acquistinrete.pa.it nella sezione comunicazioni. Le richieste 

di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte alle richieste presentate 

in tempo utile prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante 

pubblicazione in forma anonima sulla medesima piattaforma telematica. 

Ai fini della presentazione dell’offerta, il concorrente è tenuto a consultare la sezione relativa alle 

comunicazioni/comunicati pubblicati dall’ Amministrazione sul Portale. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

In caso di mancato funzionamento o malfunzionamento della piattaforma di negoziazione utilizzata, è possibile 

inviare comunicazioni all’indirizzo pec : ast.macerata@emarche.it. 

Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del Codice, è il funzionario Donatella Grufi. 

 

1.3 Comunicazioni  

Trattandosi di gara gestita in modalità telematica, le comunicazioni relative alla presente procedura di gara – 

comprese le comunicazioni di esclusione e quelle di cui all’art. 29 del Codice – saranno effettuate agli operatori 

interessati utilizzando a scelta della Stazione Appaltante: 

- il Portale degli Acquisti della Pubblica Amministrazione disponibile all’indirizzo www.acquistinretepa.it  – 

Area comunicazioni; 

- il domicilio digitale - PEC (come definito dal Regolamento (UE) 23 luglio 2014 n. 910 del Parlamento 

Europeo e del Consiglio in materia di identificazione elettronica e fornitori fiduciari per le transazioni 

elettroniche nel mercato interno cd “Regolamento eIDAS”, valido ai fini delle comunicazioni elettroniche 

aventi valore legale) disponibile eventualmente sullo stesso Portale Acquisti della Pubblica Amministrazione 

ovvero comunicato dagli operatori stessi durante la partecipazione alla procedura telematica ovvero 

acquisito d’ufficio. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 

comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la 

medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non 

ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.  

https://www.acquistinretepa.it/
http://www.acquistinrete.pa.it/
http://www.acquistinretepa.it/
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In caso di consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. b e d del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si 

intende validamente resa a tutte le consorziate.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori 

economici ausiliari. 

 

2. OGGETTO DELL’APPALTO. LUOGHI DI ESECUZIONE.FATTURAZIONE E PAGAMENTI.  

 

L’appalto ha ad oggetto l’affidamento della fornitura  in service di n. 21 strumenti POCT portatili, di minimo 

ingombro, che permettano l’esecuzione di emogasanalisi, le cui caratteristiche sono declinate nel Capitolato 

Tecnico.  

L’appalto è costituito da un unico lotto; la motivazione di tale scelta è riconducibile alla stessa ratio a 

fondamento della capacità di raggiungere migliori economie di scala e maggiore efficienza complessiva, 

rispetto a configurazioni ridotte e/o frazionate; inoltre, data la natura stessa della fornitura che costituisce un 

unicum, un frazionamento non consentirebbe una miglior funzionalità, fruibilità e fattibilità della prestazione 

ed una efficienza gestionale che al contrario si ravvisa in un affidamento a lotto unico 

 

2.1 Luoghi di esecuzione. 

I luoghi di esecuzione della fornitura del materiale di consumo potranno essere quelli di seguito elencati:  

- MAGAZZINO ECONOMALE E FARMACEUTICO di MACERATA: Via S. Lucia, 1 -62100 Macerata – presso 

il P.O. di Macerata (orario dalle ore 8.30 alle 12.30) nei giorni dal lunedì al venerdì – salvo concomitanza festivi 

- invio c/sponda idraulica e transpallet – altezza dei veicoli non superiore a mt. 3.00 

- MAGAZZINO ECONOMALE E FARMACEUTICO CIVITANOVA MARCHE, Via Ginevri, 1 62012 Civitanova 

Marche – MC (LUNEDI'/VENERDI'; ORARIO 9/12);  

-  MAGAZZINO ECONOMALE DI SAN SEVERINO MARCHE – Via Del Glorioso, 8 62027 San Severino M.– 

MC. 

-  MAGAZZINO ECONOMALE DI CAMERINO - LOC. CASELLE, snc 62032 Camerino – MC 

 

Il luoghi di  consegna degli strumenti saranno le sedi delle Case/Ospedali di Comunità dell’AST MACERATA. 

 

2.2 Fatturazione e pagamenti. 

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto di contratti/Contratti attuativi sarà effettuato nel 

rispetto dei termini previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231, come modificato ed integrato dal D.Lgs. 9 

novembre 2012, n. 192. 

Per la prestazione eseguita dovrà essere emessa esclusivamente fattura elettronica, ai sensi del D.M. Economia 

e Finanze del 3 aprile 2013, n. 33. 

La fattura dovrà essere trasmessa in forma elettronica. 

Il pagamento sarà effettuato entro 60 giorni dalla data di ricevimento della fattura, fatto comunque salvo che 

l’invio di documentazione incompleta o erronea, da parte del fornitore, ha l’effetto di sospendere i termini di 

pagamento fino al momento in cui la documentazione richiesta sia completata e/o corretta, ai sensi dell’art. 4, 

comma 2 del D.lgs. 9.10.2002, n. 231. 

In materia di pagamento degli ordinativi trova applicazione il decreto 7 dicembre 2018 ad oggetto “Modalità 

e tempi per l’attuazione delle disposizioni in materia di emissione e trasmissione dei documenti attestanti 

l’ordinazione degli acquisti di beni e servizi effettuata in forma elettronica da applicarsi agli enti del Servizio 

Sanitario nazionale” in base al quale: 

 a partire dal 1 febbraio 2020 per le forniture e dal 1 gennaio 2021 per i servizi, gli ordinativi 

saranno obbligatoriamente emessi tramite il sistema denominato “Nodo di Smistamento degli Ordini 

(NSO)”, istituito presso il MEF; i riferimenti a tale ordine, processato tramite NSO, dovranno essere 

riportati dall’appaltatore/concessionario nella fattura elettronica (per le forniture tale obbligo decorre 

dal 01/01/2021 e per i servizi dal 01/01/2022) pena l’impossibilità per stazione appaltante di liquidare 
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e pagare le fatture, ai sensi dell’art.3, comma 4, del D.M. sopra richiamato. 

In caso di inadempienza contributiva risultante dal documento unico di regolarità contributiva relativo a 

personale dipendente dell’affidatario o del subappaltatore, impiegato nell’esecuzione del contratto, si richiama 

codicistica. 

Il pagamento dell’importo di ciascuna fattura, al netto di eventuali penali che dovessero essere comminate o 

dell’importo trattenuto di cui alla citata disciplina codicistica 

, avverrà previa verifica della regolarità di esecuzione della fornitura. 

Le ritenute applicate saranno svincolate in sede di liquidazione finale, a seguito di esito positivo della verifica 

di conformità/emissione dell’attestazione di regolare esecuzione e previa acquisizione del Documento unico 

di regolarità contributiva. 

Qualsiasi irregolarità riscontrata nella qualità della fornitura, nonché nell’emissione della fattura interromperà 

il termine indicato. 

Il pagamento dei corrispettivi è subordinato all’acquisizione della documentazione di regolarità contributiva e 

retributiva, rilasciata dagli enti competenti.  

L’O.E. è responsabile dell’esatto adempimento delle obbligazioni nascenti dal contratto. Si obbliga, inoltre, 

all’esecuzione della fornitura prevista dal presente disciplinare a perfetta regola d’arte, nel rispetto di tutte le 

disposizioni di legge, di regolamenti concernenti la fornitura stessa nonché di quelle previste nel presente 

disciplinare e negli atti di gara. 

Tutte le penalità che l’O.E. dovrà corrispondere saranno compensate con qualsiasi credito la stessa vanti nei 

confronti dell’Amministrazione. 

Resta tuttavia espressamente inteso che in nessun caso, ivi compreso il caso di ritardi nei pagamenti dei 

corrispettivi dovuti, l’O.E. potrà sospendere la fornitura e, comunque, delle attività previste nel Contratto; 

qualora l’O.E. si rendesse inadempiente a tale obbligo, il Contratto potrà essere risolto di diritto mediante 

semplice ed unilaterale dichiarazione comunicata dall’Amministrazione con posta elettronica certificata. 

I pagamenti, relativi al presente contratto, dovranno essere effettuati nel rispetto delle disposizioni di cui alla 

L. 136/2010, art. 3 (tracciabilità dei flussi finanziari). Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero 

degli altri strumenti idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni determinerà la risoluzione di diritto 

del contratto. 

Le fatture dovranno recare l’intestazione AST MACERATA via D. Annibali, 31/L C.F. e P. IVA 02095680431 ed ivi 

recapitate mediante CUU come rilevabile dal sito www.indicepa.gov.it, di seguito riportato: 

AST MACERATA                    UF1MV0 

La data di ricevimento delle fatture (predisposte unicamente in formato elettronico secondo vigenti normative) 

è attestata dalla marcatura del sistema digitale apposta dalla competente Unità Operativa Contabilità, Bilancio 

e Finanza afferente. 

La liquidazione della fattura emessa dall’appaltatore avverrà successivamente all’accettazione della relativa 

prestazione da parte della stazione appaltante.  

La stazione appaltante si impegna ad effettuare i dovuti pagamenti nei termini di legge, decorrenti, in ogni 

caso, a far data dal giorno della verifica di esito positivo della prestazione. 

L’eventuale ritardo nel pagamento delle fatture non potrà essere invocato come motivo valido per la mancata 

evasione delle prestazioni contrattuali, ovvero per la risoluzione del contratto stesso da parte dell’aggiudicatario. 

Secondo le vigenti disposizioni, si fa presente sin d’ora che questa stazione appaltante provvederà a richiedere 

– tempo per tempo – alle competenti e preposte, Autorità, ogni necessario documento utile alla valutazione 

della regolarità contributiva della impresa aggiudicataria. 

Per ogni eventuale comunicazione o chiarimento in merito alla predisposizione, trasmissione o liquidazione 

delle fatture punto di contatto: Unità Operativa Contabilità, Bilancio e Finanza AST MACERATA – tel. 0733/2571. 

 

3. DURATA - IMPORTO OPZIONI E RINNOVO -    

 

http://www.indicepa.gov.it/
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3.1 Durata 

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è pari a mesi 36 (3 anni) dalla data del verbale di avvio 

dell’esecuzione del contratto. 

Il contratto sarà efficace a seguito della stipula sul Mepa di Consip.  La fatturazione dei canoni di locazione 

decorrerà dal 1° giorno del mese successivo alla data del verbale di conformità redatto dai professionisti 

incaricati a tal uopo. 

L’operatore economico dovrà iniziare la fornitura in service , in via ordinaria, entro il termine massimo di 30 

giorni decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto (ovvero dalla data della richiesta di esecuzione 

anticipata).  

 

3.2 Importo e opzioni   

Il valore complessivo dell’appalto è pari ad € 220.000,00 + iva al netto di IVA e/o altre imposte e contributi di 

legge, strutturato come segue: 

 

L’importo della Trattativa Diretta, per un fabbisogno presunto di 36 mesi come meglio specificato nel capitolato 

tecnico, ammonta ad  €  23.850,00 + Iva 

OPZIONI: 

IMPORTO  A BASE DI GARA  PER 36 MESI €    192.000,00 

Modifica ai sensi dell'art. 120 c. 1 l. a)  €      28.000,00  

VALORE COMPLESSIVO DELL’APPALTO  €    220.000,00 

 

E’ disciplinata l’Opzione di proroga  ai sensi dell’art. 120 c. 11 del D.Lgs. n. 36/2023, per la durata max di 6 mesi,  

nel rispetto dell’importo contrattuale. 

 

Ai sensi dell’art. 41, comma 14, del Codice l’importo totale presunto posto a base di gara riportato nella 

seguente tabella comprende  anche i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato 

nell’importo di seguito indicato: 

Tabella 1– costi della manodopera e importo presunto complessivo a base di gara compresi i costi della 

manodopera 

Importo a base di gara per sola 

esecuzione prestazione, senza costi 

manodopera, oltre IVA 

€. 

Costo stimato manodopera 

€. 

 

Importo presunto complessivo a 

base di gara, compresi i costi di 

manodopera 

174.546,00 17.454,00 192.000,00 

 

Suddetti costi di manodopera sono stati calcolati sulla base dei seguenti elementi : costi necessari ai fini della 

prestazione di servizi di manutenzione preventiva, correttiva e full risk delle apparecchiature in service, corsi di 

formazione e aggiornamenti durante il periodo di esecuzione del contratto. Il costo di cui sopra fa riferimento 

al salario/stipendi e agli oneri previdenziali, assistenziali ed accessori derivanti dall’applicazione dei contratti 

collettivi al personale impiegato nell’esecuzione dell’appalto, al netto di spese generali ed utili di impresa. 

 

L’importo totale a base di gara (corrispondente al campo “Importo dell’appalto oggetto di offerta” 

nell’ambito della piattaforma Mepa) è indicato al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché 

degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 
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L’appalto è finanziato con fondi propri. 

Il pagamento delle prestazioni contrattuali avverrà a misura.  

L’importo dell’appalto calcolato sulla base del fabbisogno stimato, costituirà l’importo massimo stimato di 

spesa per la durata del contratto. Esso, dunque, è solo presunto e quindi non vincolante per l’Amministrazione. 

Ne consegue che l’O.E. non potrà pretendere alcunché nel caso in cui alla scadenza dei termini contrattuali la 

fornitura non dovesse raggiungere l’importo sopra indicato. 

Nell’ambito dell’offerta economica a sistema, il concorrente deve indicare l’importo complessivo della fornitura 

(importo complessivo per il fabbisogno presunto per 48 mesi), in diminuzione sull’importo totale a base di 

gara, al netto di IVA. Nel dettaglio offerta dovrà indicare i prezzi per ogni singola voce e l’importo complessivo 

che dovrà corrispondere con l’importo caricato a sistema. 

Tutti gli obblighi ed oneri derivanti all’O.E. dall’esecuzione del Contratto e dall’osservanza di leggi e 

regolamenti, nonché dalle disposizioni emanate o che venissero emanate dalle competenti autorità, sono 

compresi nel corrispettivo contrattuale. 

I corrispettivi contrattuali sono stati determinati a proprio rischio dall’O.E. in base ai propri calcoli, alle proprie 

indagini, alle proprie stime, e sono, pertanto, fissi ed invariabili indipendentemente da qualsiasi imprevisto o 

eventualità, facendosi carico l’O.E. di ogni relativo rischio e/o alea. 

L’O.E. non potrà vantare diritto ad altri compensi, ovvero ad adeguamenti, revisioni o aumenti dei corrispettivi 

come sopra indicati. 

 

Il contratto sarà stipulato, in modalità elettronica mediante caricamento sulla piattaforma MEPA del documento 

di accettazione debitamente sottoscritto digitalmente e, costituito in via ordinaria da n. 4 pagine. 

 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di richiedere l’esecuzione anticipata della prestazione anche prima della 

stipula del contratto. In tal caso, l’O.E. sarà tenuto a dare esecuzione al contratto agli stessi patti e condizioni 

così come risultanti dal presente disciplinare e dalla propria offerta. 

 

L’esecuzione d’urgenza è ammessa esclusivamente nelle ipotesi di eventi oggettivamente imprevedibili, per 

ovviare a situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l’igiene e la salute pubblica, ovvero nei 

casi in cui la mancata esecuzione immediata della prestazione dedotta nella gara determinerebbe un grave 

danno all'interesse pubblico che è destinata a soddisfare, ivi compresa la perdita di finanziamenti comunitari.  

 

4. COSTI DI INTERFACCIAMENTO 

I costi di interfacciamento sono compresi nell’importo indicato a base di gara di cui alla tabella sopraindicata  

Si indicano,  in maniera preventiva e trasparente, i costi relativi all’interfacciamento attualmente attivi praticati 

a questa Azienda Appaltante dalla ex SOCIETA’ SCS COMPUTERS SRL di Fermo incorporata in Artexe S.p.A. 

(attuale fornitrice del sistema LIS dei Laboratori Analisi di AST MACERATA): 

 

“ Di seguito riportiamo una tabella riassuntiva completa con i costi di interfacciamento…: 

 LISTINO INTERFACCIAMENTI REGIONE MARCHE IN VIGORE DAL 1/10/2024  Attivazione  Canone annuo 

Offerta triennale standard Singolo analizzatore (comprende 5.500€ attivazione + 
1.000 per il 2° e 3° anno) 7.500 € 1.400 € 

Sistema Middleware 5.500 € 1.100 € 

Analizzatore collegato al MW 2.800 € 600 € 

Analizzatore POCT 600 € 600 € 

Configurazione sistema di Backup Middleware 2.800 € 600 € 

Integrazione con protocolli diversi da standard ASTM o HL7 da stimare 20% attivazione 

Sistema automatizzato di preanalitica o catene complesse da min. 20 strumenti da stimare 20% attivazione 
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 Si ribadisce come eventuali sistemi complessi richiedono quotazioni ad-hoc e scontistiche per grandi volumi, a 

titolo esemplificativo:  

• Sistemi Middleware per la gestione di più di 20 Analizzatori  

• Sistemi automatizzati di Preanalitica  

• Sistemi che prevedono protocolli di integrazione diversi dagli standard ASTM o HL7  

Si ricorda che ogni azienda dovrà comunque richiedere un’offerta formale per ogni procedura di gara, fornendo 

sempre gli estremi del bando per poter effettuare le opportune verifiche rispetto il corretto dimensionamento.  

Se non diversamente specificato dalla procedura, il contratto di interfacciamento ha una durata di 5 anni.”. 

 

Trattandosi di costi a totale carico dell’Operatore Economico che risulterà aggiudicatario, il costo complessivo 

per il collegamento da parte dell’Operatore concorrente dovrà essere determinato sulla base della propria 

proposta progettuale. 

 

 

5. CLAUSOLA REVISIONE DEI PREZZI 

Si applicano le disposizioni di cui all’art. 60 del Codice dei contratti pubblici. 

Il procedimento di revisione in favore dell’O.E. sarà attivato esclusivamente su istanza di parte; la stessa dovrà 

essere motivata, recare un’analisi di mercato e di andamento dei prezzi dei fattori produttivi supportata da 

idonea documentazione a dimostrazione della effettiva necessità di adeguamento dei prezzi. 

La richiesta di revisione prezzi dovrà essere effettuata entro il termine perentorio decadenziale di tre mesi 

decorrenti dall’inizio di ciascun anno di fornitura successivo al primo. 

Qualora emerga dall’istruttoria l’effettiva necessità di revisione dei prezzi si terrà conto, per quantificare la 

variazione, di elaborazioni ufficiali di prezzi di riferimento da parte di soggetti pubblici e, in assenza di questi, 

gli indici dei prezzi al Consumo (Indice FOI), verificatasi nell’anno precedente (variazione annuale calcolata in 

riferimento al mese precedente della data di avvio del contratto). L’aggiornamento dei prezzi non può superare 

comunque l’80% della predetta variazione accertata dall’ISTAT e non avrà effetto retroattivo. 

La revisione del prezzo in favore dell’AST Macerata sarà attivata d’ufficio in occasione di elaborazioni, attinenti 

ai beni oggetto del contratto, di indici concernenti il miglior prezzo di mercato desunto dal complesso delle 

aggiudicazioni di appalti di beni e servizi o di prezzi di riferimento o di definizioni di costi standard, da parte 

di soggetti pubblici. 

Qualora si raggiunga un aumento o una diminuzione dei prezzi contrattuali in misura non inferiore al 10% e 

tale da alterare significativamente l’originario equilibrio contrattuale, le parti possono esercitare il diritto di 

recesso senza indennizzo. 

 

6. SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma 

singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 65 del Codice, qualora in possesso dei requisiti sotto 

indicati.  

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 

di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese 

di rete); 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 

partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in 

forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima 

gara, in forma singola o associata. 
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I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) e d) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, 

alla presente gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 

inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.  

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) e d) del Codice, le consorziate designate dal 

consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 

l’esecuzione. 

In caso di consorzio che partecipi all’interno di un RTI, il consorzio deve dichiarare sia il ruolo che occupa 

all’interno del raggruppamento sia dichiarare i dati richiesti dagli atti di gara in merito alla partecipazione da 

parte di consorzi. 

Relativamente ai consorzi ordinari, la partecipazione deve avvenire sempre per tutte le imprese consorziate e 

sulla base dei requisiti di partecipazione posseduti da queste. 

Nell’ipotesi di partecipazione da parte di consorzi ordinari costituiti in forma di società consortile ai sensi 

dell’art. 2615ter codice civile si applica la disciplina prevista per i RTI costituiti. 

 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 65, comma 2 lett. g) del Codice, rispettano 

la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare:  

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 

giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, 

che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà 

indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente 

far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 

soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per 

la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 

partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare 

anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far 

parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 

l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 

applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 

rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere 

commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da 

un consorzio di cui all’art. 65, comma 2, lettere b) e c) e d) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un 

RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 

giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di 

organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria 

della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi 

dell’art. 68, comma 5, del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con 

continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre 

che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 
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6.1 REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice 

nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta l’esclusione diretta mentre 

la sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’articolo 95 deve essere accertata previo 

contraddittorio con l’operatore economico. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i suddetti requisiti 

devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti di ordine 

generale devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate 

che prestano i requisiti. 

NB: tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema 

FVOE accedendo all’apposito link sul Portale dell’ANAC (Servizi ad accesso riservato – FVOE) secondo le 

istruzioni ivi contenute. 

NB-1: La dichiarazione sull’assenza delle cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice potrà essere 

resa dal legale rappresentante del concorrente o da soggetto munito di idonei poteri con riferimento a tutti i 

soggetti indicati al comma 3 dell’art. 95, indicando i dati identificativi degli stessi oppure la banca dati ufficiale 

o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione 

dell’offerta. Nel solo caso in cui il legale rappresentante/procuratore di un operatore economico che rende le 

dichiarazioni non intenda rendere le dichiarazioni di cui all’art. 94 del Codice anche per conto dei soggetti 

elencati al comma 3 dell’art. 94 del Codice, detti soggetti sono tenuti a presentare una propria dichiarazione 

firmata digitalmente sull’assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 94 del D.lgs. 36/2023. 

Ai sensi della delibera 27 luglio 2022 dell’Autorità Nazionale Anticorruzione, d'intesa con il Ministero delle 

infrastrutture e della mobilità sostenibili e con l'Agenzia per l'Italia Digitale, i documenti richiesti agli operatori 

economici ai fini della dimostrazione dei requisiti generali sono acquisiti dal fascicolo virtuale dell'operatore 

economico (FVOE) mediante verifica attraverso la Banca dati nazionale dei contratti pubblici.  

 

NB-2: Con riferimento alle ipotesi previste dall’art. 94 del Codice, ciascun operatore economico (concorrente / 

ausiliaria in caso di ricorso all’avvalimento) deve considerare e dichiarare ai sensi del DPR n. 445/00 l’assenza 

dei motivi di esclusione anche con riferimento a tutti i soggetti richiamati dal comma 3 del citato articolo così 

come di seguito precisato, utilizzando – nel rispetto delle modalità indicate dal presente Disciplinare di gara. 

Le dichiarazioni relative ai motivi di esclusione dovranno essere riferite a tutti i soggetti indicati dall’art. 94 

comma 3 del Codice, dichiarando i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, 

Comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 94, comma 3 del Codice ovvero senza indicare i nominativi 

dei singoli soggetti – ma indicando la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono 

essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’istanza – salvo che siano presenti fattispecie 

rilevanti ai sensi dell’art. 94 da riportare analiticamente in fase di gara. 

A tal fine, si precisa quanto segue: 

 l'esclusione automatica opera se la sentenza o il decreto penale di condanna divenuti irrevocabili ovvero 

la misura interdittiva sono stati emessi nei confronti: 

a) dell’operatore economico ai sensi e nei termini di cui al decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231; 

b) del titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; 

c) di un socio amministratore o del direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; 

d) dei soci accomandatari o del direttore tecnico, se si tratta di società in 

accomandita semplice; 
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e) dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi 

gli institori e i procuratori generali; 

f) dei componenti degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 

rappresentanza, di direzione o di controllo; 

g) del direttore tecnico o del socio unico; 

h) dell’amministratore di fatto nelle ipotesi di cui alle lettere precedenti. 

 Nel caso in cui il socio sia una persona giuridica l’esclusione va disposta se la sentenza o il decreto ovvero 

la misura interdittiva sono stati emessi nei confronti degli amministratori di quest’ultima. 

In particolare, si precisa che: 

A) qualora siano presenti fattispecie rilevanti ai fini della disciplina di cui all’art. 94 co. 1 e 2 del Codice, 

la dichiarazione deve essere resa in maniera dettagliata specificando almeno i seguenti elementi: 

- soggetto interessato (nome, cognome, data e luogo di nascita, CF, residenza, ruolo/poteri) 

- Autorità ed estremi del provvedimento (es. condanna n. …. emessa in data ………… dal Tribunale, durata 

etc. ;) 

- fattispecie rilevante (es: reato commesso etc..) e contenuto del provvedimento (motivo della condanna, 

pena accessoria, precisazione sui periodi di interdizione imposti dal provvedimento penale;); 

- eventuali misure di self cleaning adottate; 

- misure di dissociazione in casi di condanne di soggetti – come sopra individuati – cessati dalla carica. 

B) Si fa presente, inoltre, che nel certificato del Casellario Giudiziale rilasciato ai soggetti privati interessati, non 

compaiono le sentenze di applicazione della pena su richiesta ai sensi degli artt. 444 e 445 c.p.p., i decreti 

penali di condanna, le condanne per le quali è stato concesso il beneficio della “non menzione” ai sensi 

dell’art. 175 c.p. e le condanne per contravvenzioni punibili con la sola pena pecuniaria dell’ammenda; nei 

casi di incertezza si consiglia pertanto all’interessato di effettuare presso il competente Ufficio del Casellario 

Giudiziale una semplice “visura” (art. 33 D.P.R. n. 313 del 2002), con la quale si potrà prendere visione di 

tutti i propri eventuali precedenti penali, senza le limitazioni sopra ricordate. 

Si evidenzia che un operatore economico, che si trovi in una delle situazioni di cui al comma 1 dell’art. 94 

del Codice, limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva non 

superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto l'attenuante della collaborazione come definita per le singole 

fattispecie di reato, è ammesso a provare di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque 

danno causato dal reato o dall'illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, 

organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

C) Self cleaning: Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad 

eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 

fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  

 Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica 

nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

- Descrive le misure adottate ai sensi dell’art. 96, comma 6, del Codice; 

- Motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione 

delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 

economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla 

stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal 

reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando 

attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, 

organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 
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Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette 

misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni 

all’operatore economico. 

Non può avvalersi del self−cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 

derivante da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 

interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate 

ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 

6.2 Altre cause di esclusione 

- Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 

16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, 

poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

- La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello stesso 

costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto legislativo n. 159/2011. 

6.3 Requisiti di ordine speciale e mezzi di prova 

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. 

Ai sensi dell’art. 24 del Codice, la verifica dell’assenza delle cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 nonché 

dei requisiti speciali avverrà tramite fascicolo virtuale dell’operatore economico (FVOE). 

L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 

requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione 

appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

L’operatore economico è comunque tenuto ad inserire nell’autodichiarazione predisposta dalla Stazione 

appaltante i dati e le informazioni richiesti per la comprova dei requisiti richiesti. 

 

6.4 Requisiti di idoneità professionale 

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel 

registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente 

procedura di gara. 

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 

professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice. 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il FVOE. 

Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla 

comprova del requisito, se disponibili. 

 

6.5 Requisiti di capacità economica e finanziaria 

Non sono previsti requisiti di capacità economica e finanziaria. 

 

6.6 Requisiti di capacità tecnica e professionale 

Non sono previsti requisiti di capacità tecnica e professionale 

 

6.7 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di 

rete, GEIE. 

I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di ordine 

speciale nei termini di seguito indicati. 
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Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti 

temporanei. 

Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di 

capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-

associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti di 

partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.  

Il requisito dell’Abilitazione Mepa deve essere posseduto almeno dalla mandataria. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 

agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve essere posseduto da: 

– da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE 

medesimo; 

– da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi 

abbia soggettività giuridica. 

Il requisito della capacità tecnico-professionale deve essere posseduto dal raggruppamento nel complesso. 

 

6.8 Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili  

Il requisito dell’Abilitazione Mepa deve essere posseduto dal Consorzio. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 

agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve essere posseduto dal 

consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel novero di 

questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 

Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria sono 

computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate. 

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito di 

ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del 

Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 

 

7. AVVALIMENTO  

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o 

più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al punto 6 e/o 

per migliorare la propria offerta. 

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a 

disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un requisito di 

partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalità. 

Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla stessa gara 

partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a disposizione, pena 

l’esclusione di entrambi i soggetti. 

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la partecipazione alla 

presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 40 del succitato codice e il 

momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice medesimo è sempre necessario 

l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al 

concordato preventivo. 

Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 

prestazioni oggetto del contratto. 
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Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla Camera di 

commercio. 

L’ausiliario deve: 

a) possedere i requisiti di ordine generale e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle 

parti pertinenti; 

b) possedere i requisiti di ordine speciale oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, da 

compilare nelle parti pertinenti; 

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, 

per tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o premiali) oggetto di 

avvalimento 

 

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere nativo digitale 

e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a condizione che 

il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia 

comprovabile con data certa. 

Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di 

nullità del contratto di avvalimento. 

Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine speciale, 

il concorrente sostituisce l’ausiliario entro … [indicare il numero dei giorni previsti] giorni decorrenti dal 

ricevimento della richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i 

documenti richiesti per l’avvalimento. 

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la stazione 

appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento tenuto dall’ausiliario 

per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. L’operatore economico può indicare 

un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sostituzione può essere effettuata 

soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine 

assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente. 

 

8. SUBAPPALTO 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta, nell’ambito della documentazione amministrativa, le parti delle 

forniture o servizi che intende subappaltare o concedere in cottimo, in conformità a quanto previsto dall’art. 

105 del Codice. Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 3 del 

Codice. 

La ditta aggiudicataria che abbia indicato la volontà di subappaltare parte della fornitura è tenuta, in caso di 

aggiudicazione, al rispetto della disciplina prevista dall’art. 119 del Codice.  

In particolare, essa deve: 

1. depositare il contratto di subappalto almeno venti giorni prima della data di inizio dell’esecuzione del 

contratto. Il contratto di subappalto, corredato della documentazione tecnica, amministrativa e grafica 

direttamente derivata dagli atti del contratto affidato, indica puntualmente l'ambito operativo del 

subappalto sia in termini prestazionali che economici. Al contratto deve essere allegata dichiarazione 

circa la sussistenza o meno di eventuali forme di controllo o di collegamento a norma dell'articolo 

2359 del codice civile con l'impresa affidataria del subappalto. Analoga dichiarazione deve essere 

effettuata da ciascuna delle imprese partecipanti nel caso di associazione temporanea, società o 

consorzio; 

2. trasmettere autodichiarazione del legale rappresentante dell’impresa subappaltatrice relativa 

all’assenza dei motivi di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, al possesso dei requisiti di 
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partecipazione previsti dal presente disciplinare di gara nonché gli altri requisiti previsti dalla normativa 

vigente. 

L’esecuzione della fornitura affidata in subappalto non può formare oggetto di ulteriore subappalto. La 

Stazione Appaltante segnalerà, ai sensi della normativa vigente, all’autorità competente violazioni della 

cessione in subappalto senza autorizzazione.  

L'affidatario è tenuto ad osservare integralmente il trattamento economico e normativo stabilito dai contratti 

collettivi nazionale e territoriale in vigore per il settore e per la zona nella quale si eseguono le prestazioni. È, 

altresì, responsabile in solido dell'osservanza delle norme anzidette da parte dei subappaltatori nei confronti 

dei loro dipendenti per le prestazioni rese nell'ambito del subappalto. L'affidatario e, per suo tramite, i 

subappaltatori, trasmettono alla stazione appaltante prima dell'inizio dei lavori la documentazione di avvenuta 

denunzia agli enti previdenziali, inclusa la Cassa edile, ove presente, assicurativi e antinfortunistici.  

Ai fini del pagamento delle prestazioni rese nell'ambito dell'appalto o del subappalto, la stazione appaltante 

acquisisce d'ufficio il documento unico di regolarità contributiva in corso di validità relativo all'affidatario e a 

tutti i subappaltatori. 

L’Amministrazione nel caso di subappalto provvederà a corrispondere l’importo della fornitura 

all’aggiudicataria della gara anche se la prestazione è stata effettuata dalle imprese subappaltatrici.  

La stazione appaltante corrisponde direttamente al subappaltatore l'importo dovuto per le prestazioni dallo 

stesso eseguite nei seguenti casi: 

b) in caso inadempimento da parte dell’O.E.; 

c) su richiesta del subappaltatore. 

 

9. GARANZIA DEFINITIVA 

Ai sensi dell’art. 53, comma 4, del Codice, l’operatore aggiudicatario, successivamente alla comunicazione 

dell’avvenuta aggiudicazione, deve costituire, a pena di decadenza dell’affidamento, una cauzione denominata 

“garanzia definitiva” da costituirsi a scelta dell’appaltatore sotto forma di cauzione o di fideiussione e con le 

medesime modalità previste dall’art. 106 del Codice. 

La garanzia definitiva è pari al 5 per cento dell’importo contrattuale. 

Tale cauzione è prestata a garanzia dell’esatto e completo adempimento di tutte le obbligazioni contrattuali, 

del risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse e a garanzia del 

rimborso delle somme pagate in più all’esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione finale, fatta salva 

comunque la risarcibilità del maggio danno verso l’appaltatore. 

La cauzione è costituita mediante accredito, con bonifico o con altri strumenti e canali di pagamento elettronici, 

presso il conto Banca Intesa S.p.A. – IBAN IT 70 T 03069 13408 100000046059. 

La fideiussione può essere rilasciata: 

- da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne 

disciplinano le rispettive attività; 

- da un intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1 settembre 1993, 

n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, che è sottoposto a revisione 

contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 

24 febbraio 1998, n. 58; e che abbia i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria 

assicurativa. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare che il 

soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti 

internet: 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html  

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/  

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp  

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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10. SOPRALLUOGO 

Non è previsto il sopralluogo obbligatorio. 

 

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale 

Anticorruzione per un importo pari a quanto indicato nella sottostante tabella: 

 

da € 150.000 a € 299.999,99, € 18,00; 

da € 300.000 a € 499.999,99, € 33,00; 

da € 500.000 a € 799.999,99, € 77,00; 

da € 800.000 a € 999.999,99, € 90,00; 

da € 1.000.000 a € 4.999.999,99, € 165,00; 

da € 5.000.000 a € 19.999.999,99, € 220,00; 

da € 20.000.000, € 560,00. 

 

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA  

Tutti documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere inviati 

all’Amministrazione esclusivamente per via telematica attraverso il Sistema, in formato elettronico ed essere 

sottoscritti, ove richiesto a pena di esclusione, con firma digitale. 

L’OFFERTA dovrà essere fatta pervenire dal concorrente all’Amministrazione attraverso il Sistema, entro e non 

oltre il termine perentorio dell’ora e della data indicata nella RDO, pena l’irricevibilità dell’offerta e 

comunque la sua irregolarità.  

L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema. 

L’offerta telematica deve essere presentata secondo le modalità previste dalle Regole del sistema di e-

procurement della Pubblica Amministrazione, dall’ulteriore documentazione tecnica predisposta da Consip e 

dalle condizioni stabilite nel presente Disciplinare.  

Nell’ambito dei dati presenti in Piattaforma si precisa quanto segue: 

- nel campo “Data Limite per la presentazione delle offerte” è indicato il termine ultimo per la 

presentazione delle offerte ovvero il termine entro cui le offerte devono pervenire;  

- nel campo “Data Limite Stipula Contratto” è inserita la data di validità dell’offerta; 

- nel campo “Data decorrenza della prestazione” è inserita la data entro la quale l’operatore aggiudicatario 

deve consegnare la merce (in caso di forniture di beni) oppure avviare l’esecuzione del servizio. 

Non saranno prese in considerazione le offerte telematiche che – pur se inviate entro il termine di scadenza 

previsto negli atti di gara - non pervengano entro il suddetto termine, ancorché aggiuntive o sostitutive di altra 

offerta telematica pervenuta nei termini.  

Per tutte le scadenze temporali relative alla procedura telematica di gara, l’unico calendario e l’unico orario 

di riferimento sono quelli di ricezione sul server della Piattaforma Acquistinretepa. 

Non saranno ammesse né integrazioni all’offerta telematica già presentata, né integrazioni o sostituzioni delle 

singole buste presenti all’interno all’offerta telematica già presentata, essendo possibile per il concorrente 

soltanto sostituire integralmente l’offerta telematica già presentata con altra offerta telematica. 

Le offerte telematiche incomplete, condizionate o comunque non conformi alle indicazioni degli atti di gara 

saranno escluse. 

La presentazione dell’offerta è a totale ed esclusivo rischio dell’operatore economico partecipante, il quale 

assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo 

esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di 

connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 

qualsivoglia responsabilità della Stazione Appaltante ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero 
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per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il termine di scadenza fissato per la presentazione delle 

offerte: si invitano pertanto gli operatori economici ad avviare il procedimento di caricamento (upload) e 

trasmissione della propria offerta con sufficiente anticipo rispetto al termine di scadenza per la presentazione 

delle offerte. 

*** 

Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema tale da 

impedire la corretta presentazione delle offerte, l’Amministrazione adotta i necessari provvedimenti al fine di 

assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei principi codicistici, anche disponendo la sospensione 

del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale 

funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità del mancato 

funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura che, fino alla scadenza del termine 

prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E’ consentito agli operatori economici che 

hanno già inviato l'offerta di ritirarla ed eventualmente sostituirla.  

La pubblicità di tale proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito avviso presso tutti gli 

indirizzi Internet disponibili di cui al punto 2 del Disciplinare di gara.  

*** 

L’ “OFFERTA” è composta da:  

A – Documentazione amministrativa e tecnica; 

B – Offerta economica. 

Sul sito www.acquistinretepa.it, nell’apposita sezione relativa alla presente procedura, la presentazione 

dell’OFFERTA dovrà avvenire attraverso l’esecuzione di passi procedurali che consentono di predisporre ed 

inviare i documenti di cui l’OFFERTA si compone (ossia: Documentazione amministrativa, Documentazione 

tecnica, Offerta economica. 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta, che non siano già in formato pdf, 

devono essere tutti convertiti in formato pdf e sottoscritti con apposizione di firma digitale. 

La presentazione dell’OFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura guidata 

prevista dal Sistema che può essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei dati e delle attività 

effettuate, fermo restando che l’invio dell’OFFERTA deve necessariamente avvenire entro la scadenza del 

termine perentorio di presentazione sopra stabilito. I passi devono essere completati nella sequenza stabilita 

dal Sistema.  

Si chiede al concorrente coerenza tra i dati imputati a Sistema e quelli riportati nella documentazione prodotta 

in OFFERTA.  

È sempre possibile modificare i passi precedentemente eseguiti: in tale caso si consiglia di prestare la massima 

attenzione alla procedura di preparazione dell’offerta guidata dal Sistema, in quanto le modifiche effettuate 

potranno avere conseguenze sui passi successivi. È in ogni caso onere e responsabilità del concorrente 

aggiornare costantemente il contenuto di ogni fase e di ogni passo relativo alla presentazione dell’OFFERTA. 

L’invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “conferma ed invio” 

della medesima.  

Il MEPA adotta una modalità di esecuzione delle predette azioni e attività tale da consentire il rispetto della 

massima segretezza e riservatezza dell’OFFERTA e dei documenti che la compongono, e tale da garantire la 

provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità dell’offerta medesima. 

La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si 

http://www.acquistinretepa.it/
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assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’OFFERTA medesima, dovuta, a mero titolo 

esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di 

connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 

qualsivoglia responsabilità della Consip S.p.A., del Gestore del Sistema e dell’Amministrazione ove per ritardo 

o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’OFFERTA non pervenga entro il previsto 

termine perentorio di scadenza. 

Si precisa inoltre che: 

- l’OFFERTA presentata entro il termine di presentazione della stessa è vincolante per il concorrente; 

- entro il termine di presentazione dell’OFFERTA, chi ha presentato un’OFFERTA potrà ritirarla; un’OFFERTA 

ritirata equivarrà ad un’offerta non presentata; 

- il Sistema non accetta OFFERTE presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine di 

presentazione delle OFFERTE, nonché OFFERTE incomplete di una o più parti la cui presenza è 

necessaria ed obbligatoria. 

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’OFFERTA, a pena di esclusione, i documenti 

specificati nei successivi paragrafi, ove richiesto, sottoscritti con firma digitale. Si raccomanda di inserire detti 

allegati nella sezione pertinente ed in particolare, di non indicare o comunque fornire i dati dell’offerta 

economica in sezione diversa da quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura.  

Il concorrente che intenda partecipare in forma riunita (es. RTI/Consorzi, sia costituiti che costituendi) dovrà in 

sede di presentazione dell’OFFERTA indicare la forma di partecipazione e indicare gli operatori economici riuniti 

o consorziati. Il Sistema genera automaticamente una password dedicata esclusivamente agli operatori riuniti, 

che servirà per consentire ai soggetti indicati di prendere parte (nei limiti della forma di partecipazione indicata) 

alla compilazione dell’OFFERTA.  

*** 

Considerata la natura dematerializzata della procedura di gara, si precisa quanto segue: 

 le dichiarazioni rese - in conformità al DPR n. 445/00 e al D.Lgs. n.82/2005 – ai fini dell’ammissione alla 

procedura devono essere sottoscritte a pena di esclusione con apposizione di firma digitale dal 

rappresentante legale del concorrente o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il 

concorrente stesso. In caso di procuratore, occorre indicare gli estremi della procura; in caso di società 

amministrate da più coamministratori con firma congiunta i documenti trasmessi vanno sottoscritti 

digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta; 

 l’offerta economica – redatta tutta in lingua italiana – devono essere sottoscritte a pena di esclusione con 

apposizione di firma digitale dal rappresentante legale del concorrente o altro soggetto dotato del potere 

di impegnare contrattualmente il concorrente stesso. In caso di procuratore, occorre indicare gli estremi 

della procura; in caso di società amministrate da più coamministratori con firma congiunta i documenti 

trasmessi vanno sottoscritti digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta; 

 per l’apposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal D.Lgs. n.82/2005 nonché dalle regole 

tecniche/linee guida e dai provvedimenti adottati dall’Agenzia per l’Italia Digitale; in particolare, i 

concorrenti devono utilizzare a pena di esclusione un certificato qualificato non scaduto di validità, non 

sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita, pertanto, a verificarne la corretta apposizione con gli 

strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore; 
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 nell’ipotesi di sottoscrizione multipla di uno stesso documento (es.: offerta in caso di RTI o coamministratori 

con firma congiunta), si precisa che l’utilizzo della controfirma non equivale a sottoscrizione; 

 alle dichiarazioni, essendo sottoscritte con firma digitale, non occorre allegare la copia del documento 

di identità del dichiarante; 

 la documentazione (diversa dalle dichiarazioni) da allegare o allegate nell’ambito delle sezioni (passi) 

“Documento di partecipazione ed eventuali allegati” e “Offerta per lotto ...” deve essere conforme alle 

disposizioni contenute nel DPR n. 445/00 e nel D.Lgs. n.82/2005 nonché – nei casi previsti dal presente 

disciplinare – sottoscritta mediante apposizione di valida firma digitale secondo quanto innanzi indicato; in 

caso di difformità alle suddette disposizioni, la documentazione si intenderà come non prodotta e – se 

prevista necessariamente a pena di esclusione –  determinerà l’esclusione del concorrente. Si invita, 

pertanto, gli operatori a prestare la massima attenzione sulle ipotesi e relative condizioni previste in materia 

di copie conformi; 

 per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR n.445/2000. Per i concorrenti non aventi sede 

legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. Tutta la documentazione da 

produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere corredata da traduzione 

giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà 

la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione; in caso 

di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta A, si applica 

l’art. 101 del Codice; 

 è onere del concorrente comunicare tempestivamente eventuali variazioni dei dati dichiarati in sede di gara; 

 la sottoscrizione con firma digitale può essere sostituita mediante utilizzo di firma elettronica qualificata; 

 nell’ambito della presente procedura di gara – tutti i termini di trasmissione fissati devono intendersi 

come termini di presentazione, ovvero termini entro cui la documentazione richiesta deve pervenire; 

 il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sulla Piattaforma telematica non 

comporta l’invio dell’offerta alla Stazione appaltante. Il concorrente dovrà verificare di avere 

completato tutti i passaggi richiesti dal sistema telematico di negoziazione per procedere all’invio 

dell’offerta; 

 in caso di contrasto tra gli atti di gara e i dati strutturali caricati a sistema prevalgono i primi. 

 In merito al funzionamento tecnico del Portale Mepa, compresa tra l’altro la dimensione massima 

del singolo file caricabile sul Portale Mepa (4 MB) e la visualizzazione delle pagine e relativi comandi, 

si rinvia a quanto previsto dalla documentazione predisposta da Consip. 

Si precisa, inoltre, quanto segue:  

 Il mancato rispetto delle prescrizioni previste dal disciplinare di gara comporterà l'esclusione 

dell'operatore economico fatta salva l'eventuale applicazione della disciplina sul soccorso istruttorio.  

 In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta A, 

si applica l’art. 101 del Codice. 

 In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 



Pag.  21  di  40       

 
Procedure Telematiche Negoziate 

Disciplinare MEPA -  
 

 

 Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 

essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. 

 In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua 

italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

 L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza 

del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

 Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, 

la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice, di 

confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento 

attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. Il mancato riscontro 

alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione 

alla gara. 

 

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO  

Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione amministrativa e, in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 

economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui 

all’art. 101 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 

dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione 

o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, 

vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.  

Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 

determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della documentazione amministrativa, 

ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di 

data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 

fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 

conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e 

comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase 

esecutiva sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante, per il tramite del proprio organo interno, competente per questa 

fase, assegna al concorrente un congruo termine – non superiore a dieci giorni – perché siano rese, integrate 

o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
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Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 

esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 101 del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, se 

necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 

presentati. 

 

14. CONTENUTO DELLA BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E TECNICA 

L’operatore economico avrà cura di inserire nella BUSTA A - Documentazione Amministrativa e tecnica - i 

documenti richiesti nei paragrafi che seguono. 

 

14.1 Documentazione amministrativa e tecnica - Modulistica  

L’operatore economico utilizza a Piattaforma per compilare o allegare la seguente documentazione: 

1. DGUE 

2. Dichiarazione sostitutiva ed integrativa del DGUE; 

3. Formulario offerta tecnica (da corredare di relazioni, schede, brochure, link di consultazione della 

documentazione tecnica da esibire a corredo); l’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla 

procedura di gara, le caratteristiche minime stabilite nei documenti di gara, nel rispetto del principio 

di equivalenza. 

 

Si raccomanda l’utilizzo, dove richiesto, della modulistica allegata in gara. 

 

14.2 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato 

quale capofila; 

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 del Codice conferendo mandato 

collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in 

nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno 

eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
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Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e 

soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della 

rete. 

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la 

percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva 

di soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del 

potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei 

requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito 

o costituendo 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito: 

- copia del contratto di rete 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo: 

- copia del contratto di rete 

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 

funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

 

15. CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA 

Con riferimento alla presente procedura, il concorrente dovrà, a pena di esclusione, inviare e fare pervenire 

all’Amministrazione attraverso il Sistema, un’Offerta economica secondo la procedura e le modalità che 

seguono:  

- inserimento nell’apposita sezione del Sistema dei valori richiesti con modalità solo in cifre; tali valori 

verranno riportati su una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta economica”, 

che il concorrente dovrà inviare e fare pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema dopo averla: i) 

scaricata e salvata sul proprio PC) sottoscritta digitalmente; 

- inserimento del Formulario offerta economica compilata secondo il modello predisposto 

dall’Amministrazione. 

L’ “Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti elementi: 

a) L’IMPORTO TOTALE COMPLESSIVO  PER 36 mesi (3 ANNI) = TOTALE  MATERIALE DI CONSUMO 

REAGENTI e tutto il materiale di consumo necessario all’esecuzioni degli esami  complessivo per 3 

anni + EVENTUALE NOLEGGIO ) al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli 
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oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 

L’operatore economico non deve inserire nello specifico campo il simbolo dell’euro o di altra valuta né 

altro simbolo (esempio %). 

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro (art. 108, comma 9, 

del Codice). Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui 

rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto; l’operatore economico non 

deve inserire nello specifico campo il simbolo dell’euro o di altra valuta né altro simbolo (esempio %); 

c) la stima dei costi della manodopera (art. 108, comma 9, del Codice): l’operatore economico non deve 

inserire nello specifico campo il simbolo dell’euro o di altra valuta né altro simbolo (esempio %). 

Ai sensi dell’articolo 41 comma 14 del Codice i costi della manodopera non sono ribassabili. Resta la 

possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una 

più efficiente organizzazione aziendale o da sgravi contributivi che non comportano penalizzazioni per la 

manodopera. 

L’offerta economica, completa di tutti i dati sopra previsti, deve a pena di esclusione essere sottoscritta 

digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore. In caso di società 

amministrate da più coamministratori con firma congiunta, l’offerta economica va sottoscritta digitalmente da 

tutti i coamministratori a firma congiunta. 

Si precisa, altresì, che l’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta digitalmente: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per 

i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai 

sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta economica deve essere 

sottoscritta digitalmente dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’offerta economica deve 

essere sottoscritta digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da 

ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 

organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere 

la veste di mandataria, l’offerta economica deve essere sottoscritta digitalmente dall’impresa aderente 

alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del 

raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla 

gara; 

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile, l’offerta economica è 

sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo. 

 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino gli importi a base d’asta. 
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Nell’ipotesi di discordanza tra offerta inserita a sistema e Formulario offerta sottoscritto digitalmente, prevale 

l’offerta formulata nel Formulario offerta sottoscritto digitalmente. 

 

La Ditta dovrà inoltre dichiarare e specificare in sede di offerta lo sconto effettuato al listino sui prodotti 

in esso presenti. Tale sconto rimarrà valido per tutto il periodo di fornitura per prodotti analoghi  ai 

prodotti oggetto dell’appalto. 

 

16. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Il Contratto è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 108, comma 3, del Codice. 

L’offerta tecnica sarà sottoposta ad analisi di idoneità secondo i requisiti minimi descritti nel Capitolato Tecnico. 

L’idoneità tecnica costituirà presupposto per l’aggiudicazione dell’appalto. 

Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 

congrua e idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

 

17. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA:  

 

17.1 APERTURA DELLA BUSTA A – VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E 

TECNICA 

La procedura di aggiudicazione sarà aperta dal RUP che procederà, in seduta pubblica digitale operando ,  

attraverso il Sistema, allo svolgimento delle seguenti attività: 

a) la verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate. La tempestività della ricezione delle 

offerte e che le stesse offerte siano composte di Documentazione amministrativa e Offerta economica, 

(salva, in ogni caso, la verifica del contenuto di ciascun documento presentato) è riscontrata dalla presenza 

a Sistema delle offerte medesime in quanto le eventuali offerte intempestive ed incomplete (ovvero, 

manchevoli di una o più parti necessarie ed obbligatorie) non sono accettate dal Sistema medesimo e 

dunque nessuna offerta è presente a Sistema;  

b) successivamente il RUP procederà attraverso il Sistema alla apertura delle offerte presentate e, quindi, ad 

accedere all’area contenente la “Documentazione amministrativa” e le ”Offerte tecniche” di ciascuna 

singola offerta presentata, mentre le Offerte economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a Sistema e, 

quindi, il relativo contenuto non sarà visibile né al RUP, né alla Commissione giudicatrice, né 

all’Amministrazione, né alla Consip S.p.A., né ai concorrenti, né a terzi; pertanto, il Sistema consentirà 

l’accesso alla Documentazione amministrativa e a quella tecnica poi il RUP procederà alla verifica della 

presenza dei documenti richiesti ed ivi contenuti. 

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare; 

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio; 

c) verificare la presenza della documentazione tecnica all’interno della busta; 

d)    redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

e) verificare l’idoneità tecnica dell’offerta presentata; la Stazione appaltante si riserva il diritto di richiedere 

ai concorrenti il conto visione/campionatura dei prodotti offerti dopo l’apertura della busta A; 
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f)     provvedere alle esclusioni e alle ammissioni dalla procedura di gara ai sensi dell’art. 90 del Codice nelle 

modalità e secondo le regole del Portale Consip. 

Trattandosi di procedura interamente telematica, nella quale la segretezza e l’immodificabilità delle offerte 

presentate è garantita dai requisiti di sicurezza del sistema informatico in uso e dalla completa tracciabilità nei 

log di sistema di tutte le operazioni eseguite sul Portale, la presente procedura di gara prevede esclusivamente 

sedute pubbliche digitali per l’apertura delle buste telematiche costituenti le offerte. I concorrenti riceveranno 

comunicazione sull’avanzamento della procedura di gara.  

Si precisa che alle sedute pubbliche digitali di apertura delle offerte amministrative tecniche ed economiche 

potrà assistere ogni concorrente collegandosi da remoto al Sistema tramite propria infrastruttura informatica. 

La stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di 

presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il 

corretto svolgimento della procedura.  

Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema FVOE, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui 

alla delibera n. 464 del 27 luglio 2022 di aggiornamento della delibera n. 157 del 17.2.2016, ovvero 

interpellando le Amministrazioni detentrici delle informazioni oggetto di verifica. 

Dall’esito dell’esame delle offerte tecniche il RUP/ seggio di gara procederà  

- in caso di idoneità tecnica, all’aggiudicazione della fornitura ed alla stipula del contratto. 

- in caso di NON idoneità tecnica alla NON APPROVAZIONE con comunicazione delle relative motivazioni ed 

all’esame delle OFFERTE CHE SEGUIRANNO IN GRADUATORIA.  

 

17.2 APERTURA DELLA BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA 

Con riferimento alla presente procedura, il concorrente dovrà, a pena di esclusione, inviare e fare pervenire 

all’Amministrazione attraverso il Sistema, un’Offerta economica secondo la procedura e le modalità che 

seguono:  

- inserimento nell’apposita sezione del Sistema dei valori richiesti con modalità solo in cifre; tali valori 

verranno riportati su una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta economica”, 

che il concorrente dovrà inviare e fare pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema dopo averla: i) 

scaricata e salvata sul proprio PC) sottoscritta digitalmente; 

- inserimento del Formulario offerta economica compilata secondo il modello predisposto 

dall’Amministrazione. 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa e tecnica, il RUP, coadiuvato da un 

collaboratore, procederà all’apertura della busta B concernente l’offerta economica, consentendo al sistema di 

graduare le offerte. L’amministrazione effettuerà la verifica circa la corrispondenza tra offerta generata a 

sistema ed offerta espressa nel “formulario offerta economica”. Quanto espresso nel formulario offerta 

economica vincola l’operatore economico, in maniera prevalente sull’offerta generata a sistema. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, sarà collocato 

primo in graduatoria il concorrente che, a seguito di espressa rinegoziazione condotta attraverso l’Area 

Comunicazioni della RDO formulerà la propria migliore offerta. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte, la il RUP provvede, per quanto di competenza, a 

comunicare, tempestivamente– che procederà, sempre, ai sensi dell’art. 90 del Codice – i casi di esclusione da 

disporre per:  
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- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 

concernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, in quanto non 

rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, in quanto il RUP/Seggio di gara ha ritenuto sussistenti gli estremi 

per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato 

essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente 

che ha presentato il minor prezzo, chiudendo le operazioni di gara ed adottando i successivi adempimenti. 

La stazione appaltante procederà ad effettuare i controlli in capo all’operatore economico aggiudicatario sui 

requisiti di partecipazione previsti dagli atti di gara. Tale verifica avverrà attraverso la consultazione del 

fascicolo virtuale dell’operatore economico di cui all’articolo 24 del  D.Lgs. n. 36/2023 con le modalità di cui 

alla Delibera ANAC n. 262 del 20 giugno 2023 adottata ai sensi e per gli effetti dell’art. 24 comma 4 del 

medesimo  D.Lgs. n. 36/2023. 

Successivamente  previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione, aggiudica l’appalto.  

Ai fini della stipula del contratto, il RUP provvederà, anche contestualmente: 

1. ad assolvere agli obblighi di trasparenza, effettuare le pubblicazioni previste per legge nonché ad 

inoltrare le comunicazioni di cui all’art. 90 del Codice; 

 L’aggiudicazione, ai sensi dell’art. 17, comma 5 del Codice è immediatamente efficace, previa verifica del 

possesso dei requisiti in capo all’offerente. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla segnalazione all’ANAC. La 

stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini 

sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 

secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

 

17.3  VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

In presenza di un’offerta che appaia anormalmente bassa, la Stazione appaltante procederà secondo quanto 

previsto nell’art. 110 del Codice. 

 

18. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA FORNITURA E TEMPI DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA 

Modalità di svolgimento della fornitura – apparecchiature 

In caso di aggiudicazione la Ditta dovrà garantire il corretto svolgimento delle seguenti fasi: 

■ consegna delle apparecchiature presso i locali di destinazione come indicati nell ’ordine e/o capitolato 

tecnico di gara; 

■  installazione delle apparecchiature  ed ogni altra prestazione accessoria per l ’ allocazione della 

strumentazione e la corretta messa in funzione (trattasi di ogni prestazione necessaria al posizionamento, 

collegamento agli impianti esistenti, all’avvio e corretto funzionamento della strumentazione, in relazione 

anche agli spazi ed arredi esistenti); 

■ configurazione del sistema informativo di gestione dell’apparecchiatura; 
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■ interfacciamento/integrazione delle apparecchiature con il sistema informatico di gestione del Laboratorio 

(LIS) (ove richiesto nel capitolato tecnico di gara); 

■ ritiro e smaltimento del materiale necessario per la consegna e l’installazione; 

■ collaudo delle apparecchiature; 

■ formazione del personale all’uso dei nuovi sistemi diagnostici 

Consegna e istallazione 

L’operatore economico deve provvedere alla consegna dei sistemi analitici aggiudicati entro il termine di 30 

giorni decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto (ovvero entro 10 giorni dalla data della richiesta di 

esecuzione anticipata), fatti salvi ulteriori accordi connessi alle esigenze cliniche e/o organizzative dell’ AST 

Macerata. I luoghi e locali di destinazione, nonché le modalità e le tempistiche, verranno indicati espressamente 

dalla Stazione Appaltante con apposita comunicazione. 

La consegna delle apparecchiature, perfettamente corrispondenti ai modelli aggiudicati in sede di gara, dovrà 

essere effettuata a cura e spese (trasporto, imballo, spese doganali) della Ditta Aggiudicataria. Gli imballi che, 

a giudizio del personale dell'Azienda Appaltante, presentassero difetti, lacerazioni o qualsiasi traccia di 

manomissione saranno rifiutati e la Ditta Aggiudicataria dovrà provvedere alla loro immediata sostituzione.  

Le operazioni di carico e scarico della merce sono a carico del Fornitore Aggiudicatario che, pertanto, dovrà 

essere dotato di tutte le attrezzature necessarie per svolgere tale attività. Tutte le apparecchiature ed i materiali 

di consumo dovranno essere confezionati in modo tale da garantire la corretta conservazione anche durante 

le fasi di trasporto. 

Unitamente alle apparecchiature, da fornire con le caratteristiche tecnico-qualitative previste dal presente 

Capitolato e/o specificate nell'offerta, la Ditta Aggiudicataria dovrà consegnare, al momento della fornitura, 

una copia del manuale d'uso e di manutenzione in lingua italiana per ogni tipologia di strumentazione; dovrà, 

inoltre, fornire a proprie spese tutto il materiale (reagenti, materiale di consumo e quant’altro occorra) 

necessario all’installazione dei sistemi ed alla messa a punto delle metodiche. 

L’installazione dovrà essere effettuata da personale tecnico specializzato nel pieno rispetto delle norme CEI e 

della vigente normativa in materia di igiene e sicurezza sul lavoro. Sarà obbligo della Ditta Aggiudicataria 

adottare tutte le cautele necessarie a garantire l’incolumità degli addetti ai lavori, nonché di terzi ed evitare 

danni a beni pubblici e privati.  

Sono a carico della Ditta Aggiudicataria le verifiche di sicurezza (secondo la norma EN 61010-1 - CEI 66-

5) ed i controlli di qualità prestazionali e funzionali, da effettuarsi per ciascuna apparecchiatura fornita con 

cadenza almeno biennale. Sarà obbligo della Ditta Aggiudicataria sostituire immediatamente le macchine che 

non superino dette verifiche. 

Alla scadenza del contratto, la disinstallazione e il ritiro delle apparecchiature avverrà a cura e spese della Ditta 

Aggiudicataria che dovrà in ogni caso, a proprie spese, procedere  entro 30 giorni dal termine del contratto, 

salva diversa comunicazione. Le modalità di tale ritiro verranno concordate prima della scadenza del contratto 

(comprensivo di eventuali proroghe/rinnovi) e dovrà comunque svolgersi in maniera tale da non pregiudicare 

la regolare attività del Laboratorio Analisi Aziendale; 

Integrazione/interfacciamento bidirezionale al LIS 

L’integrazione/interfacciamento bidirezionale con il Sistema Informatico di Laboratorio (LIS) dovrà essere 

effettuato da parte del personale tecnico specializzato e tutti gli oneri dovranno essere a carico della Ditta 

Aggiudicataria. Dovrà essere cura della Ditta Aggiudicataria garantire il rapporto diretto fra la stessa e la Ditta 

fornitrice del sistema informatico (Ditta SCS COMPUTERS SRL di Fermo ) anche in caso di eventuali controversie 

per problematiche tecnico-organizzative.  

Ritiro e smaltimento imballi 
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La Ditta Aggiudicataria dovrà provvedere a proprie spese al ritiro ed allo smaltimento di tutti gli imballi e/o 

contenitori resisi necessari per la consegna e l’installazione dei dispositivi nel più breve tempo possibile e, 

comunque, entro e non oltre la giornata dell’installazione dei dispositivi. 

Collaudo 

Il collaudo delle apparecchiature, comprensivo anche dell’interfacciamento/integrazione con il sistema 

informatico di laboratorio, sarà effettuato in contraddittorio sul luogo di installazione con i tecnici della Ditta 

fornitrice, il Direttore dell'Esecuzione del Contratto ed eventuali altri tecnici all'uopo incaricati dall’AST 

MACERATA. 

Il collaudo dovrà essere effettuato entro 20 (venti) giorni solari dal termine dell’installazione, salvo diverso 

accordo con l’Amministrazione Contraente.  

Fermo il termine che precede, l’Amministrazione concorderà con congruo anticipo la data per il collaudo e 

consisterà, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, nella:  

- verifica di corrispondenza tra quanto riportato nell’ordinativo (ad esempio: marca, modello, …) e quanto 

installato;  

- accertamento della presenza di tutte le componenti dell’Apparecchiatura, compresi software ed eventuali 

dispositivi accessori;  

- verifica della conformità tra i requisiti tecnici posseduti dalle Apparecchiature, con quelli dichiarati ed emersi 

in sede di offerta;  

- verifica della conformità dell’Apparecchiatura ai requisiti e alle caratteristiche tecniche previsti dalle norme di 

legge;  

- esecuzione delle verifiche di sicurezza elettrica generali e particolari conformemente a quanto previsto dalle 

norme CEI generali e particolari di riferimento. 

Il Fornitore dovrà produrre in sede di collaudo la certificazione dell’azienda di produzione attestante la data di 

fabbricazione, il numero di matricola progressivo e le dichiarazioni di conformità attestanti la rispondenza 

dell'Apparecchiatura fornita alle vigenti norme di sicurezza.  

Il Fornitore, a proprio carico, dovrà procurare gli eventuali dispositivi/attrezzature/oggetti/ test che dovessero 

essere necessari ai fini del collaudo.  

Le Apparecchiature sono da considerarsi collaudate con esito positivo quando tutti i componenti sono 

collaudati con esito positivo.  

Delle suddette operazioni verrà redatto apposito “Verbale di collaudo”, firmato dall’Amministrazione 

Contraente e controfirmato dal Fornitore.  

In caso di collaudo positivo, le Apparecchiature verranno considerate a tutti gli effetti idonee ed operative e la 

data del relativo verbale verrà considerata quale “Data di accettazione delle apparecchiature”. Il collaudo 

positivo non esonera comunque il Fornitore per eventuali difetti ed imperfezioni che non siano emersi al 

momento del collaudo, ma vengano accertati in seguito. Le prove di collaudo devono concludersi entro 10 

(dieci) giorni solari dal loro inizio, salvo diverso accordo con l’Amministrazione Contraente.  

Tutti gli oneri sostenuti per la fase di collaudo saranno da considerarsi a carico del Fornitore.  

Qualora le Apparecchiature o parti di esse non dovessero superare il collaudo, le operazioni di collaudo 

dovranno essere ripetute alle stesse condizioni e modalità, con eventuali oneri a carico del Fornitore fino alla 

loro conclusione. La ripetizione delle prove deve concludersi entro 10 (dieci) giorni solari dalla data di chiusura 

delle prove precedenti.  

Se entro il suddetto termine le Apparecchiature non superano, in tutto o in parte, queste ultime prove, il 

Fornitore dovrà a proprio carico disinstallare e ritirare le Apparecchiature e provvedere alla sostituzione delle 

stesse.  
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Resta salvo il diritto dell’Amministrazione, a seguito di secondo, o successivo, collaudo con esito negativo, di 

risolvere in tutto o in parte il contratto relativamente alle Apparecchiature non accettate, fatto salvo l’ulteriore 

danno.  

Le Amministrazioni Contraenti, per quanto di propria competenza, potrà effettuare unilaterali verifiche, anche 

in corso d’opera, per l’accertamento della conformità delle forniture rese disponibili. 

I termini per la fatturazione dei canoni di noleggio decorreranno dal 1° giorno del mese successivo alla data di 

collaudo positivo dell’ultimo analizzatore consegnato.  

 

Formazione operatori  

Al fine di semplificare e di rendere più rapido l’apprendimento del funzionamento della nuova Apparecchiatura 

in noleggio, il Fornitore dovrà organizzare un corso di formazione alla presenza di propri tecnici dedicato al 

personale sanitario (tecnico e/o infermieristico) nei tempi concordati con l’ Amministrazione e secondo le 

disposizioni particolari del capitolato tecnico di gara, integrate dalle migliori condizioni offerte in gara.  

L’istruzione del personale sull’utilizzo delle Apparecchiature è un’attività di affiancamento volta a chiarire i 

seguenti punti:  

• Uso dell’Apparecchiatura, dei suoi dispositivi, compresi i software, in ogni loro funzione;  

• Procedure per la soluzione autonoma degli inconvenienti più frequenti;  

• Modalità di comunicazione (es.: orari e numeri di telefono) con il Fornitore per eventuali richieste di 

intervento, assistenza e manutenzione e per ogni altro tipo di esigenza connessa con i servizi previsti e con le 

esigenze di utilizzo delle Apparecchiature e dei relativi dispositivi.  

Il/I corsi di formazione, idoneo/i a fornire la necessaria preparazione all’uso corretto delle Apparecchiature 

dovrà tenersi presso le sedi operative dell'Amministrazione in cui verranno installate in orari da concordare e/o 

come specificato nel capitolato tecnico di gara. 

Assistenza Tecnica 

Il servizio di assistenza tecnica prevede che la Ditta Aggiudicataria assicuri, per tutto il periodo di fornitura, la 

funzionalità, la piena efficienza e la sicurezza delle apparecchiature come specificato nel capitolato tecnico di 

gara. 

Il costo dei servizi di assistenza e manutenzione decorrenti dalla data del collaudo positivo dei beni è incluso 

nell’offerta se in comodato d’uso o nel costo di noleggio delle Apparecchiature. Sono comprese nel servizio la 

riparazione e la sostituzione dell'Apparecchiatura in tutte le sue componenti, dei materiali di consumo soggetti 

ad usura.  

In sede di offerta tecnica la Ditta Partecipante dovrà descrivere le modalità di assistenza tecnica full risk rispetto 

alle apparecchiature offerte e relativamente agli aspetti sotto indicati, in libera compilazione. Per tutta la durata 

del contratto dovrà essere assicurata l’assistenza tecnica nel rispetto di quanto riportato anche nel codice civile 

per Garanzia su vizi (art. 1490 del c.c.) Garanzia su mancanza di qualità (art. 1479 del c.c.) Garanzia del buon 

funzionamento (art. 1512 del c.c.).  

Il servizio di manutenzione richiesto è il “Tutto Compreso” – “Full-risk” che dovrà prevedere: 

• Interventi periodici di manutenzione preventiva, (verifica, controllo, messa a punto, verifiche 

funzionali, inclusa la sostituzione di tutte le parti di ricambio e/o consumabili previsti, aggiornamento del 

software e di tutte le componenti incluse in fornitura, secondo quanto dichiarato nel manuale d’uso, e come 

specificato nella voce “assistenza tecnica” e/o “prestazioni accessorie” di cui al capitolato tecnico e indicati in 

offerta; si intendono comprese le verifiche di sicurezza elettriche. La Ditta Aggiudicataria è tenuta a inviare il 

calendario delle manutenzioni preventive di tutte le apparecchiature offerte per  ogni annualità di riferimento.  

• Manutenzione correttiva: Interventi illimitati su chiamata; per tutta la durata del contratto la Ditta 

Aggiudicataria è tenuta ad intervenire tempestivamente nei casi in cui le venissero segnalati irregolarità o altro 

nel funzionamento delle strumentazione ( comprende la riparazione e/o sostituzione di tutte le parti delle 
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apparecchiature, componenti ed accessori compresi, che subiscano guasti dovuti a difetti della strumentazione 

e per usura naturale). 

Si precisa che la presa in carico della chiamata è da intendersi immediata dal momento di richiesta da parte 

dell'Azienda Sanitaria, anche solo telefonica,  o sistema alternativo tracciabile per l'utente. Successivamente 

copia dei rapporti di lavoro concernenti gli interventi effettuati dovranno essere consegnati/inviati ai Servizi 

individuati dalla Stazione Appaltante e comunicati all’Aggiudicatario. 

Gli interventi di assistenza tecnica dovranno comunque essere svolti previo accordo con l’Amministrazione 

compatibilmente con le attività cliniche della stessa. 

 

Nell’ipotesi in cui l’assistenza tecnica fosse delegata ad altre ditte, la Ditta Partecipante dovrà dichiararlo in 

sede di offerta. La ditta che eseguirà l’assistenza tecnica sarà comunque tenuta all’osservanza di tutte le norme 

e condizioni previsti nel capitolato e risponderà di eventuali disservizi e/o danni in solido con la Ditta 

Aggiudicataria.  

Il Fornitore deve garantire per tutta la durata del contratto il medesimo livello qualitativo delle Apparecchiature 

come accertato all’atto del collaudo 

Pertanto, resta inteso che per qualsiasi congegno, parte o elemento meccanico, elettrico e elettronico che 

presenti rotture o logorii o che comunque diminuisca il rendimento delle Apparecchiature, il Fornitore dovrà 

eseguire le dovute riparazioni e/o sostituzioni con materiali di ricambio originali e nuovi di fabbrica e di 

caratteristiche tecniche identiche o superiori a quelli sostituiti. Le parti sostituite verranno ritirate dal Fornitore 

che ne assicurerà il trattamento in conformità alle norme vigenti, senza alcun onere aggiuntivo per 

l’Amministrazione. 

L'Azienda Appaltante si riserva il diritto, a fronte di guasti ripetuti e/o situazioni che compromettano il corretto 

espletamento delle attività, di richiedere alla Ditta Aggiudicataria la sostituzione definitiva dei sistemi installati. 

La disinstallazione ed il ritiro della strumentazione fornita e la consegna e l’installazione delle nuove 

apparecchiature sono a carico della Ditta Aggiudicataria che deve comunque assicurare la continuità 

diagnostica. In seguito a tale intervento straordinario, verrà eseguita una nuova procedura di collaudo 

Il Fornitore deve mettere a disposizione dell’Amministrazione un servizio dedicato che funzioni da riferimento 

per le richieste inerenti il servizio di assistenza tecnica, sia informativo sia di ricezione delle segnalazioni. Tale 

servizio dovrà avere un indirizzo email ed un numero telefonico che dovranno essere comunicati 

all’Amministrazione a seguito di avvio dell’esecuzione del contratto. 

I riferimenti delle modalità di accesso ai servizi di manutenzione dovranno annualmente essere confermati e 

laddove venissero modificati, dovranno essere comunicati tempestivamente.  

Assicurazione strumentazione 

Il Fornitore dovrà stipulare idonea Assicurazione contro incendio, furto, danneggiamento del sistema, e contro 

danni a terzi derivanti da malfunzionamento della strumentazione  

Continuita’ delle prestazioni (se attinente) 

Per garantire la continuità delle prestazioni la Ditta aggiudicataria dovrà, in collaborazione con il Fornitore 

uscente, programmare le consegne, installazioni e collaudi ed ogni altro adempimento necessario per non 

interrompere il servizio coordinando i tempi con quelli  di ritiro delle apparecchiature presenti presso i 

Laboratori Analisi 

6.2 Modalità di svolgimento della fornitura – materiale di  consumo 

La Ditta Aggiudicataria dovrà fornire: 

-  reagenti, comprensivi anche dei eventuali reagenti impiegati per le calibrazioni (se previste), secondo le 

cadenze previste dal sistema proposto;  reagenti per controlli (se previsti); tutto quanto espressamente previsto 

nel capitolato tecnico e allegati e nell’offerta; 



Pag.  32  di  40       

 
Procedure Telematiche Negoziate 

Disciplinare MEPA -  
 

 

-  materiali/prodotti complementari (quali calibratori, materiali di controllo, materiali di consumo, ecc.) 

necessari per il corretto e completo funzionamento/calibrazione/controllo della strumentazione, ai fini 

dell’effettuazione degli esami previsti, senza ulteriori oneri per l’Azienda Appaltante. 

Le forniture di materiale di consumo discendenti dal contratto avverranno a consegne ripartite. 

La fornitura di materiali di consumo sarà effettuata per consegne ripartite attraverso singole richieste di 

approvvigionamento, nell’arco del periodo contrattuale, con rischi e spese a carico del Fornitore, per 

quantitativi e termini specificati nei singoli ordinativi del Servizio Acquisti e Logistica dell’AST MACERATA  ed 

in base alle disposizioni impartite dai competenti uffici dell’Amministrazione. 

Le consegne dovranno essere recapitate presso le sedi dei Magazzini Generali di AST MACERATA 

espressamente indicati in ciascun ordinativo di fornitura o Capitolato Tecnico. I materiali di consumo saranno 

consegnati all’Amministrazione e sottoposti a verifica di conformità da parte di quest’ultima.  

Le consegne dovranno avvenire, nelle quantità di volta in volta richieste, entro 7 giorni lavorativi dal ricevimento 

dell’ordinativo. Il Fornitore si impegna comunque, in casi di motivata urgenza segnalati dall’Amministrazione, 

ad assicurare la fornitura entro 3 (tre) giorni lavorativi dall’ordinativo. 

In caso di mancata consegna nei termini stabiliti, l’Amministrazione procederà all’applicazione delle penali di 

cui al presente capitolato. 

I tempi di consegna dei materiali dovranno garantire sempre e comunque la continuità delle prestazioni. 

I documenti di trasporto, oltre alla descrizione analitica dei singoli materiali di consumo devono 

obbligatoriamente indicare:  

1. luogo e data di consegna della merce;  

2. numero e data  dell’ordine.  

La firma all'atto di ricevimento della merce indica solo una corrispondenza del numero dei colli inviati. La 

verifica di conformità del materiale a quanto richiesto nell’ordinativo verrà effettuata dall’U.O. utilizzatrice, 

quando cioè all’apertura dei colli ne sarà possibile il controllo. 

I materiali di consumo devono avere un idoneo imballaggio conforme alla normativa vigente e devono essere 

confezionati in modo tale da garantire la corretta conservazione anche durante le fasi di trasporto.  

Per tutti i prodotti, il confezionamento ed i singoli imballaggi devono essere muniti di un’etichetta recante in 

modo chiaro e facilmente leggibile, in lingua italiana, oltre a quanto richiesto dalla vigente normativa, le 

seguenti indicazioni: 

a. Ditta produttrice e/o distributrice;  

b. Nome e indirizzo del responsabile dell’immissione in commercio nei casi previsti dalla vigente normativa;  

c. Denominazione del prodotto;  

d. Dicitura monouso e/o sterile dove necessario;  

e. Numero lotto di produzione, preceduto dalla parola "LOTTO" o il numero di serie;  

f. Data di scadenza;  

g. Istruzioni per l’uso e la conservazione;  

h. Metodo e data di sterilizzazione (quando previsto);  

i. Avvertenze e precauzioni da prendere;  

j. Numero di registrazione/autorizzazione presso il Ministero della Salute;  

k. Marchio CE;  

l. Per le confezioni multiple, indicare le informazioni previste dall’etichetta dell’imballaggio individuale.  

Il materiale di consumo fornito dovrà avere, al momento della consegna, una validità temporale residua pari 

ad almeno 2/3 della validità complessiva, pena la possibilità di non accettazione da parte dell’Amministrazione 

e ferma restando la facoltà per la stessa di accettare materiale di consumo con validità residua minore in caso 

di necessità. 
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Nel caso in cui la Ditta Aggiudicataria interrompesse la produzione dei prodotti offerti sostituendoli con altri, 

dovrà proporre questi ultimi alle medesime condizioni economiche di quelli pattuiti, concedendo alle Azienda 

Appaltante un congruo periodo di tempo per poterli valutare. L’Azienda Appaltante, a proprio insindacabile 

giudizio, deciderà se accettare la fornitura dei nuovi prodotti. Ogni onere inerente alla prova di nuovi dispositivi 

è a carico della Ditta Aggiudicataria. 

 

19. AGGIORNAMENTO TECNOLOGICO   

Dovrà essere previsto l’aggiornamento tecnologico senza alcun aggravio di spese per l’Amministrazione 

Appaltante; la Ditta Aggiudicataria deve garantire l’aggiornamento tecnologico gratuito per i prodotti che 

costituiranno innovazione tecnologica, garantendo la fornitura degli stessi ai prezzi di gara. Qualora i prodotti 

forniti siano diventati obsoleti o siano in via di sostituzione sul mercato o l’aggiudicatario ponga in commercio, 

in corso di vigenza contrattuale, nuovi prodotti analoghi a quelli oggetto della aggiudicazione, ma con migliori 

caratteristiche, l’Azienda può richiedere all’Aggiudicatario di modificare con i nuovi beni l’oggetto 

dell’originaria prestazione, ferma restando l’applicazione dei prezzi già pattuiti.  

 

20. CONDIZIONI GENERALI E SPECIALI PER LO SVOLGIMENTO DEL FORNITURA.  

Sono a carico del Fornitore, intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale, tutti gli oneri e rischi 

relativi alla prestazione oggetto del Contratto, nonché ogni attività, fornitura relativi oneri che si rendessero 

necessari per l’espletamento dell’appalto, comunque necessari per un corretto e completo adempimento delle 

obbligazioni previste. 

Il Fornitore si obbliga ad eseguire tutte le prestazioni nel rispetto delle norme vigenti e secondo le condizioni, 

le modalità, i termini e le prescrizioni contenute nel presente atto e nel capitolato. 

La fornitura dovrà necessariamente essere conforme alle specifiche indicate nel presente atto e nel capitolato. 

Il Fornitore si obbliga ad osservare, nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali, tutte le norme e tutte le 

prescrizioni tecniche, di sicurezza e di protezione dei lavoratori in vigore, nonché quelle che dovessero essere 

emanate. 

Gli eventuali maggiori oneri derivanti dalla necessità di osservare le norme e le prescrizioni di cui sopra, anche 

se entrate  in vigore successivamente alla sottoscrizione  del contratto, resteranno ad esclusivo carico del 

Fornitore, intendendosi in ogni caso remunerati con il corrispettivo contrattuale e il Fornitore non potrà, 

pertanto, avanzare pretesa di compensi, a tal titolo, nei confronti dell’Amministrazione assumendosene ogni 

relativa alea. 

Il Fornitore si impegna espressamente a manlevare e tenere indenne l’amministrazione da tutte le conseguenze 

derivanti dalla eventuale inosservanza delle norme e prescrizioni tecniche, di sicurezza, di igiene e sanitarie 

vigenti. 

Il Fornitore si obbliga, infine, a dare immediata comunicazione all’Amministrazione di ogni circostanza che 

abbia influenza sull’esecuzione dell’attività di cui al presente appalto. 

Il Fornitore prende atto ed accetta che le forniture oggetto del presente atto dovranno essere prestati con 

continuità anche in caso di eventuali variazioni della consistenza e della dislocazione delle strutture 

dell’Amministrazione. 

Le attività contrattuali da svolgersi presso i locali dell’Amministrazione, nel rispetto delle relative prescrizioni 

di accesso, devono essere eseguite senza interferire nell’ordinaria attività: le modalità ed i tempi devono 

comunque essere concordati con l’ Amministrazione stessa. Il Fornitore prende atto che, nel corso 

dell’esecuzione delle prestazioni contrattuali, i locali della medesima Amministrazione continuano ad essere 

utilizzati per la loro destinazione istituzionale dal loro personale e/o da terzi autorizzati; il Fornitore si impegna, 

pertanto, ad eseguire le predette prestazioni salvaguardando le esigenze dei suddetti soggetti, senza recare 

intralci, disturbi o interruzioni all’attività lavorativa in atto. 
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21. CONTROLLI E VERIFICHE DELLE PRESTAZIONI  

1. Nel corso dell’esecuzione del contratto, l’Amministrazione si riserva di procedere a controlli e verifiche 

della quantità e qualità delle prestazioni erogate, ai fini dell’accertamento del rispetto delle condizioni 

contrattualmente stabilite. Sono a carico del Fornitore, intendendosi remunerati con il corrispettivo 

contrattuale, gli oneri relativi alle verifiche che potranno essere eseguite dall’Amministrazione. 

2. L’Amministrazione potrà richiedere al Fornitore l’elaborazione di report specifici anche in formato 

elettronico e/o in via telematica relative a dati aggregati riassuntivi relativi alle prestazioni contrattuali 

svolte. Il Fornitore si impegna a prestare piena collaborazione per rendere pienamente possibile 

l’attività di monitoraggio. 

3. L’Amministrazione potrà richiedere per il tramite del RUP e/o del DEC la condivisione dei dati in 

ambiente informatico anche per soddisfare gli obblighi di comunicazione previste dal presente punto. 

4. Il Direttore dell’Esecuzione, fermo restando il rispetto delle disposizioni di servizio eventualmente 

impartite dal Rup, opera in autonomia in ordine al coordinamento, alla direzione e al controllo tecnico-

contabile dell’esecuzione del contratto. A tal fine, il Direttore dell’Esecuzione: 

a) può avvalersi di assistenti presso le varie strutture operative;  

b) verifica ed accetta le prestazioni rese (controllo qualità/quantità delle prestazioni, rispetto tempistiche 

….), anche avvalendosi degli eventuali assistenti; 

c) segnala tempestivamente al RUP eventuali ritardi, inadempimenti rispetto alle condizioni contrattuali; 

b) propone modifiche e varianti dei contratti in corso di esecuzione, indicandone i motivi in apposita relazione 

da inviare al Rup, nei casi e alle condizioni previste dall’art. 106 del D.Lgs. 50/2016; 

c) comunica al Rup le contestazioni insorte circa aspetti tecnici che possono influire sull’esecuzione del 

contratto e redige processo verbale delle circostanze contestate in contraddittorio con il fornitore  

 

22. CONTINUITÀ DELLA FORNITURA 

Il Fornitore assume a proprio carico la responsabilità del buon funzionamento dell’appalto anche in caso di 

scioperi e vertenze sindacali del suo personale, promuovendo tutte le iniziative atte ad evitare l’interruzione 

dell’attività.  

Il Fornitore  non può sospendere o ritardare lo svolgimento dell’appalto con sua decisione unilaterale in nessun 

caso, nemmeno quando siano in atto controversie con l’ Azienda stessa 

 

23. OBBLIGHI DELL’OPERATORE ECONOMICO 

L’O.E. si impegna, oltre a quanto già previsto nel presente disciplinare, anche a: 

- effettuare la fornitura, a propria cura e spese, presso le strutture indicate e con il personale necessario per 

la realizzazione delle finalità precisate nella documentazione di gara; 

- predisporre tutti gli strumenti e le metodologie, comprensivi della relativa documentazione, atti a garantire 

elevati livelli della prestazione, ivi compresi quelli relativi alla sicurezza e riservatezza; 

- nell’adempimento delle proprie prestazioni ed obbligazioni osservare tutte le indicazioni operative, di 

indirizzo e di controllo che a tale scopo saranno predisposte e comunicate dall’Amministrazione; 

- comunicare tempestivamente all’Amministrazione le eventuali variazioni della propria struttura 

organizzativa coinvolta nell’esecuzione dell’appalto, indicando analiticamente le variazioni intervenute ed 

i nominativi dei nuovi responsabili; 

- mettere a disposizione un numero di telefono dedicato. Tale recapito deve essere attivo nella fascia oraria 

compresa tra le 8.30 e le 18.30 in tutti i giorni dell’anno lavorativi; 

- mettere a disposizione e garantire il corretto funzionamento dei recapiti mail, telefono e casella di posta 

certificata utilizzati per l’invio di tutte le comunicazioni relative all’affidamento; 

- fornire un recapito cellulare del coordinatore. 
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Sono a carico dell’O.E., intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale, tutti gli oneri e rischi relativi 

alla prestazione oggetto del Contratto, nonché ogni attività e relativi oneri che si rendessero necessari per 

l’espletamento dell’appalto, comunque necessari per un corretto e completo adempimento delle obbligazioni 

previste. 

L’O.E. si obbliga ad eseguire tutte le prestazioni nel rispetto delle norme vigenti e secondo le condizioni, le 

modalità, i termini e le prescrizioni contenute nel presente disciplinare. 

La fornitura dovrà necessariamente essere conforme alle specifiche indicate nella documentazione di gara. 

L’O.E. si obbliga ad osservare, nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali, tutte le norme e tutte le prescrizioni 

tecniche, di sicurezza e di protezione dei lavoratori in vigore, nonché quelle che dovessero essere emanate. 

Gli eventuali maggiori oneri derivanti dalla necessità di osservare le norme e le prescrizioni di cui sopra, anche 

se entrate in vigore successivamente alla sottoscrizione del contratto, resteranno ad esclusivo carico dell’O.E., 

intendendosi in ogni caso remunerati con il corrispettivo contrattuale e l’O.E. non potrà, pertanto, avanzare 

pretesa di compensi, a tal titolo, nei confronti dell’Amministrazione assumendosene ogni relativa alea. 

L’O.E. si impegna espressamente a manlevare e tenere indenne l’amministrazione da tutte le conseguenze 

derivanti dalla eventuale inosservanza delle norme e prescrizioni tecniche, di sicurezza, di igiene e sanitarie 

vigenti. 

L’O.E. si obbliga a dare immediata comunicazione all’Amministrazione di ogni circostanza che abbia influenza 

sull’esecuzione dell’attività di cui al presente appalto. 

Al fine di controllare il budget di spesa l’O.E. si obbliga ad inviare a corredo della fattura, a richiesta 

dell’Amministrazione, un report delle prestazioni eseguite, con sintesi scalare dell’importo annuo dell’appalto. 

L’O.E. solleva la Amministrazione da ogni eventuale responsabilità penale e civile verso terzi comunque 

connessa alla realizzazione ed all’esercizio dell’appalto affidato. Nessun ulteriore onere potrà dunque derivare 

a carico dell’Amministrazione, oltre al pagamento del corrispettivo contrattuale. 

L’O.E. è responsabile dei danni derivanti e/o connessi all’esecuzione dell’appalto. 

L’O.E., nell’esecuzione del presente contratto, assume in proprio ogni responsabilità per qualsiasi danno 

causato a persone o beni, tanto dell’appaltatore quanto dell’Amministrazione e/o di terzi. Inoltre, l’O.E. si 

obbliga a manlevare e mantenere indenne l’Amministrazione da qualsiasi azione di responsabilità 

eventualmente promossa nei confronti di quest’ultima in ragione dei suddetti inadempimenti e violazioni 

normative direttamente e indirettamente connessi all’esecuzione del presente contratto. 

È obbligo della ditta aggiudicataria stipulare specifica polizza assicurativa di responsabilità civile terzi, stipulata 

con una delle imprese autorizzate all’esercizio del ramo da parte dell’IVASS, per la copertura dei rischi 

conseguenti all’espletamento dell’attività di appalto, per il risarcimento dei danni materiali e/o delle lesioni 

fisiche cagionate a terzi, all’Amministrazione, al personale dell’Amministrazione. 

Resta inteso che l’esistenza, e, quindi, la validità ed efficacia della polizza assicurativa di cui al presente articolo 

è condizione essenziale di efficacia del contratto e, pertanto, qualora l’O.E. non sia in grado di provare in 

qualsiasi momento la copertura assicurativa di cui si tratta, il Contratto si risolverà di diritto con conseguente 

incameramento della cauzione prestata a titolo di penale e fatto salvo l’obbligo di risarcimento del maggior 

danno subito. 

 

24.  Assolvimento imposta di bollo sul contratto 

 

Ai sensi dell’art. 18, comma 10, del Codice l’appaltatore assolve una tantum al momento della stipula del 

contratto e in proporzione al valore dello stesso. Si riporta lo schema del valore dell’imposta di bollo da versare 

secondo l’Allegato I.4 al Codice: 

 

Fascia di importo contratto 

(valori in euro) 

Imposta 

(valori in euro) 

< 40.000 esente 

40.000 < 150.000 40 
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150.000 < 1000000 120 

1.000.000 < 5.000.000 250 

5.000.000 < 25.000.000 500 

25.000.000 1.000 

 

Il provvedimento del Direttore dell’Agenzia delle entrate del 28 giugno 2023, prot. n. 240013/2023, stabilisce 

che l’imposta di bollo di cui all’articolo 18, comma 10, del d.lgs. n. 36 del 2023, in sostituzione delle modalità 

di cui all’articolo 3, comma 1, lettera a), del DPR n. 642 del 1972, è versata, con modalità telematiche, utilizzando 

il modello F24 Versamenti con elementi identificativi (F24 ELIDE). 

 

25. DUVRI 

Viene allegato il Documento informativo sui rischi specifici presenti nella AST Macerata.  

  

 

26.   Obbligo di riservatezza 

L’O.E. ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che transitano per le 

apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza di non divulgare in 

qualche modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da 

quelli strettamente necessari all’esecuzione del Contratto.  

L’obbligo di cui al presente comma sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale originario o predisposto 

in esecuzione del presente Contratto. L’obbligo di cui la presente non concerne i dati che siano o divengano 

di pubblico dominio. 

L’O.E. è responsabile per l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti e collaboratori, nonché 

di subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e collaboratori di questi ultimi, degli obblighi di segretezza 

anzidetti. 

In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, l’Amministrazione ha la facoltà di dichiarare risolto di 

diritto il presente Contratto, fermo restando che l’O.E. sarà tenuto a risarcire tutti i danni che dovessero derivare 

alla stessa. 

L’O.E. potrà citare i termini essenziali del presente Contratto, nei casi in cui fosse condizione necessaria per la 

partecipazione dell’O.E. stesso a gare e appalti. 

L’O.E. si impegna, altresì, a rispettare quanto previsto dalla normativa in materia di trattamento dei dati 

personali. 

 

27. Cessione del contratto  

È fatto assoluto divieto all’O.E. di cedere, a qualsiasi titolo, il contratto a pena di nullità della cessione medesima. 

L’impresa può cedere a terzi i crediti derivanti alla stessa dal presente contratto, ma tale cessione è subordinata 

all’accettazione espressa da parte dell’Ente. 

La cessione di azienda e gli atti di trasformazione, fusione e scissione relativi alla ditta non hanno singolarmente 

effetto nei confronti delle Amministrazioni contraenti fino a che il cessionario, ovvero il soggetto risultante 

dall’avvenuta trasformazione, fusione o scissione, non abbia comunicato all’ Amministrazione l’avvenuta 

cessione, e ferma restando la responsabilità solidale della società cedente o scissa. Nei novanta giorni successivi 

a tale comunicazione l’Amministrazione può opporsi al subentro del nuovo soggetto nella titolarità del 

contratto, con effetti risolutivi sulla situazione in essere, laddove ritenga che siano venuti meno i requisiti di 

carattere tecnico e professionale e i requisiti di carattere economico e finanziario presenti in capo all’originaria 

concessionaria. 

In caso di inadempimento da parte della ditta degli obblighi di cui al presente articolo, l’Amministrazione, 

fermo restando il diritto al risarcimento del danno, ha facoltà di dichiarare risolto il contratto. 
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28. Obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari. 

L’O.E. assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della Legge 136/2010 e s.m. e i., 

impegnandosi altresì ad inserire, nei contratti con i subappaltatori ed i subcontraenti, un’apposita clausola con 

la quale ciascuno di essi si assume gli obblighi di tracciabilità di cui al medesimo articolo della L. 136/2010, a 

pena di nullità assoluta dei contratti stipulati. 

Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a garantire la piena 

tracciabilità delle operazioni determinerà la risoluzione di diritto del contratto. 

 

29. CLAUSOLA SOCIALE 

Il presente appalto non disciplina il rispetto della clausola sociale. 

 

30. PATTO DI INTEGRITÀ 

Il Fornitore si obbliga ad improntare i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza e si 

impegna a contrastare i fenomeni di corruzione e, comunque, a non compiere alcun atto che possa influenzare 

indebitamente o distorcere la corretta esecuzione del presente Contratto, assumendo tutti gli obblighi previsti 

dal Patto di integrità adottato dall’ASUR con determina ASURDG n.697 del 21/11/2016. Il mancato 

adempimento dell’obbligo come sopra assunto da parte del Fornitore darà facoltà all’Amministrazione 

Contraente di avvalersi della risoluzione di diritto del presente Contratto 

 

31.  PENALI  

L’Amministrazione procede alla rilevazione, alla contestazione, all’istruttoria, all’accertamento e all’ 

applicazione delle penali previste in tutti i casi di ritardo nell'esecuzione delle prestazioni contrattuali tenuto 

conto delle tempistiche, delle condizioni, delle modalità, delle prescrizioni oggetto della documentazione di 

gara.  

Per ogni giorno lavorativo di ritardo, non imputabile all’Amministrazione ovvero a forza maggiore o caso 

fortuito, rispetto a quelli definiti nel presente disciplinare e/o nell’ordinativo, è fissata una penale calcolata in 

misura giornaliera compresa tra lo 0,3 per mille e l'1 per mille dell'ammontare netto contrattuale, fatto salvo il 

risarcimento del maggior danno. Deve considerarsi ritardo anche il caso in cui l’O.E. non consegni i materiali 

sussidiari e accessori allo svolgimento della prestazione indicati nel Disciplinare di gara o nel Capitolato 

Tecnico. 

Gli eventuali inadempimenti contrattuali che daranno luogo all’applicazione delle verranno contestati per 

iscritto alla ditta dall’Ente; l’Aggiudicatario dovrà comunicare in ogni caso le proprie deduzioni all’Ente nel 

termine massimo di n. 5 (cinque) giorni dalla stessa contestazione. Qualora dette deduzioni non siano 

accoglibili a giudizio dall’Ente, ovvero non vi sia stata risposta o la stessa non sia giunta nel termine indicato, 

saranno applicate all’aggiudicatario le penali come sopra indicate a decorrere dall’inizio dell’inadempimento. 

L’O.E. è responsabile anche per gli eventuali inadempimenti (totali o parziali) dovuti a soggetti terzi coinvolti 

dallo stesso O.E. nell’esecuzione dell’appalto. 

L’Amministrazione potrà compensare i crediti derivanti dall’applicazione delle penali di cui al presente articolo 

con quanto dovuto all’O.E. a qualsiasi titolo, ovvero avvalersi della garanzia ove prevista o delle eventuali altre 

garanzie rilasciate dall’O.E. senza bisogno di diffida, ulteriore accertamento o procedimento giudiziario. 

La richiesta e/o il pagamento delle penali di cui al presente articolo non esonera in nessun caso la ditta 

dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che ha fatto sorgere l’obbligo di 

pagamento della medesima penale. 

L’O.E. prende atto che l’applicazione delle penali previste dal presente articolo non preclude il diritto 

dell’Amministrazione a richiedere il risarcimento degli eventuali maggior danni. 

 

Nel caso in cui l’O.E. non provveda alle prestazioni oggetto di contratto richieste nei termini e con le modalità 

di cui ai precedenti articoli, l'Amministrazione potrà procedere ad affidare gli interventi ad altra Ditta con spesa 
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a carico dell’O.E. La spesa relativa sarà liquidata dall'Amministrazione e successivamente detratta dall'importo 

dovuto all’O.E. all'atto del primo pagamento utile o anche dalla garanzia definitiva. 

 

32. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

In caso di inadempimento dell’O.E. anche di uno solo degli obblighi assunti con la partecipazione al 

procedimento e con la stipula del contratto che si protragga oltre il termine, non inferiore a 15 (quindici) giorni, 

che verrà assegnato dall’Amministrazione per porre fine all’inadempimento, la stessa Amministrazione ha la 

facoltà di considerare risolto il Contratto e di ritenere definitivamente la garanzia, ove essa non sia stata ancora 

restituita, e/o di applicare una penale equivalente, nonché di procedere nei confronti dell’O.E. per il 

risarcimento del danno. 

L’Amministrazione potrà inoltre risolvere il contratto nei casi e alle condizioni di cui all’art. 122 del Codice e in 

tutti gli altri casi previsti dal Codice dei contratti pubblici e dal Codice civile, laddove applicabile. 

Il contratto sarà risolto di diritto in caso di penalità che superino l’importo del 10% e nei casi previsti 

espressamente dalla documentazione di gara. 

 

33. RECESSO 

L’Amministrazione ha diritto di recedere unilateralmente dal Contratto, in tutto o in parte, ai sensi dell’art. 123 

del Codice, in qualsiasi momento, con un preavviso non inferiore a 15 giorni solari, da comunicarsi all’O.E. via 

posta elettronica certificata nei casi di: 

a) giusta causa; 

b) in caso di mutamenti di carattere organizzativo interessanti l’Amministrazione per accorpamento o 

soppressione o trasferimento di uffici; 

c) reiterati inadempimenti dell’aggiudicatario, anche se non gravi; 

d) contratti efficaci del soggetto aggregatore regionale, CONSIP ovvero di altri Soggetti Aggregatori 

nazionali.  

e) Ai sensi dell’art. 1 co 13 DL 95/2012, l’Amministrazione ha diritto di recedere in qualsiasi tempo dal 

contratto, previa formale comunicazione all’O.E. e con  pagamento delle prestazioni già eseguite, nel 

caso in cui, tenuto conto anche dell’importo dovuto per le prestazioni non ancora eseguite, i parametri 

delle convenzioni stipulate da Consip S.p.A. ai sensi dell’articolo 26, comma 1, della legge 23 dicembre 

1999, n. 488 successivamente alla stipula del predetto contratto siano migliorativi rispetto a quelli del 

contratto stipulato e l’O.E. non acconsenta ad una modifica, proposta da Consip s.p.a., delle condizioni 

economiche tale da rispettare il limite di cui all’articolo 26, comma 3, della legge 23 dicembre 1999, n. 

488. 

Dalla data di efficacia del recesso, l’O.E. dovrà cessare tutte le prestazioni contrattuali, assicurando che tale 

cessazione non comporti danno alcuno alla Amministrazione. 

In caso di recesso dell’Amministrazione l’O.E. ha diritto al pagamento delle prestazioni eseguite discendenti 

dalle prestazioni regolarmente eseguite, senza oneri aggiuntivi. 

Tale pagamento avverrà secondo il corrispettivo e le condizioni contrattuali vigenti e l’O.E. rinuncia pertanto 

espressamente, ora per allora, a qualsiasi ulteriore eventuale pretesa anche di natura risarcitoria ed a ogni 

ulteriore compenso o indennizzo e/o rimborso delle spese, anche in deroga a quanto previsto dall’articolo 

1671 cod. civ. 

Nell’arco della durata contrattuale l’aggiudicazione della fornitura non costituisce per il fornitore diritto di 

esclusiva per la prestazione oggetto dell’appalto.  

 

34. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

L’autorità amministrativa competente per eventuali ricorsi giurisdizionali attinenti all’aggiudicazione 

dell’Appalto è il TAR di Ancona. Eventuali ricorsi devono essere presentati entro 30 giorni al Tribunale 

Amministrativo Regionale delle Marche Via della Loggia, 24, 60121 Ancona. È esclusa la clausola arbitrale. 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Macerata. 

 

http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/1999_0488.htm#26
http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/1999_0488.htm#26
http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/1999_0488.htm#26
http://www.bosettiegatti.com/info/norme/statali/1999_0488.htm#26
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35. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo 

al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento 

UE” o “GDPR”), l’Amministrazione fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali. 

Finalità del trattamento 

- I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dall’Amministrazione per verificare la sussistenza 

dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della verifica 

delle capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini dell’aggiudicazione, in 

adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica 

pubblica;  

- I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall’Amministrazione ai fini della stipula del 

Contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed 

esecuzione economica ed amministrativa del contratto.  

- Tutti i dati acquisiti dall’Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici nel 

rispetto e delle norme previste dal Regolamento UE. 

Base giuridica e natura del conferimento 

Il Concorrente è tenuto a fornire i dati all’Amministrazione, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla 

normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti 

dall’Amministrazione potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla 

partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché 

l’impossibilità di stipulare il contratto.  

Natura dei dati trattati 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati personali 

comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. “giudiziari”) di cui all’art. 10 

Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla 

vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, 

richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 

Regolamento UE.  

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici e 

adottando idonee ed adeguate misure di sicurezza volte a ridurre al minimo i rischi di distruzione o perdita, 

anche accidentale, modifica, divulgazione non autorizzata, nonché di accesso non autorizzato, anche 

accidentale o illegale, o di trattamento non consentito o non conforme alle finalità della raccolta. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere: 

 trattati dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara e l’esecuzione del Contratto, 

dal personale di altri uffici della medesima che svolgono attività inerenti, nonché dagli uffici che si 

occupano di attività per fini di studio e statistici; 

 comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza o 

assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed all’esecuzione del Contratto, anche 

per l’eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o fini statistici; 

 comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e di collaudo 

che verranno di volta in volta costituite; 

 comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 

ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241; 

 comunicati all’Autorità Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione 
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AVCP n. 1 del 10/01/2008. 

Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto, saranno 

diffusi tramite il sito internet https://www.asur.marche.it – sez. AST Macerata. 

Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa 

(art. 1, comma 16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2012), il concorrente/contraente prende 

atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e 

diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet https://www.asur.marche.it, sezione “Trasparenza”.  

I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di legge; in 

tal caso il trasferimento avverrà nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento UE. 

Periodo di conservazione dei dati 

Il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del Contratto, in ragione 

delle potenziali azioni legali esercitabili. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in forma aggregata, 

per fini di studio o statistici nel rispetto della normativa vigente. 

Processo decisionale automatizzato 

Nell’ambito della fase di gara, non è presente alcun processo decisionale automatizzato. 

Diritti del concorrente/interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente all’Amministrazione.  

All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 e segg. del Regolamento UE. In particolare, 

l’interessato ha: i) il diritto di ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno in corso un 

trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere: la 

finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o 

saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; 

iii) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione 

del trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla portabilità dei 

dati che sarà applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del regolamento UE.  

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene nei termini 

di legge e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità giudiziaria o 

rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione.  

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati 

Titolare del trattamento è l’AST Macerata che ha provveduto a nominare il proprio Responsabile della 

protezione dei dati. 

Qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti e all'esercizio dei diritti dovrà essere 

indirizzata al Responsabile della Protezione dei dati (DPO) che potrà essere contattato al seguente indirizzo e 

mail pec ast.mc@emarche.it. 

Consenso al trattamento dei dati personali 

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del Contratto, 

il legale rappresentante pro tempore del Concorrente/aggiudicatario prende atto ed acconsente 

espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo riguardano. 

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei confronti 

delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, 

per quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali, anche giudiziari, da parte dell’Amministrazione per 

le finalità sopra descritte. 

https://www.asur.marche.it/
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