CURRICULUM VITAE DELLA DOTT.SSA STEFANIA SPINA

DATI PERSONALI

e Cognome e home

* Luogo e data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

e Date (da—a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

e Tipo di azienda o settore

e Tipo di impiego

® Principali mansioni e
responsabilita

e Date (da—a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

e Tipo di azienda o settore

e Tipo di impiego

SPINA STEFANIA
ASCOLI PICENO, 22/07/1980

01/12/2023 a tutt’oggi
AST DI ASCOLI PICENO — Via degli Iris, snc — 63100 Ascoli Piceno

Azienda Sanitaria Pubblica

Collaboratore Amminstrativo Prof.le con incarico di Funzione
Adempimenti amministrativo contabili e fiscali attinenti il ciclo attivo.
Gestione e sviluppo del Sistema Contabile dell’Azienda Sanitaria per la
corretta redazione del Bilancio, I'ottimale utilizzo delle risorse finanziarie e
la predisposizione dei dati utili al controllo di gestione, garantendo
I'applicazione delle relative normative. Individuare e proporre soluzioni
operative finalizzate a realizzare una migliore organizzazione del lavoro ed
un ottimale utilizzo delle risorse umane e strumentali, in paricolar modo
informatiche, a disposizione.

Responsabilita attinenti le seguenti funzioni:

- contabilita Clienti;

- contabilita Casse Cup;

- gestione ordinativi di incasso;

- gestione Patrimonio Netto;

- gestione rapporti con la Tesoreria;

- attivita chiusura Bilancio d’Esercizio;

- Dichiarazione Fiscali.

01/01/2023 -30/11/2023
AST DI ASCOLI PICENO — Via degli Iris, snc — 63100 Ascoli Piceno

Azienda Sanitaria Pubblica

Collaboratore Amminstrativo Prof.le



e Principali mansioni e
responsabilita

e Date (da—a)

e Nome e indirizzo del datore di
lavoro

e Tipo di azienda o settore

e Tipo di impiego

e Principali mansioni e
responsabilita

e Date (da—a)

e Nome e indirizzo del datore di
lavoro

e Tipo di azienda o settore

e Tipo di impiego

e Principali mansioni e
responsabilita

e Date (da—a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

e Tipo di azienda o settore

e Tipo di impiego

e Principali mansioni e
responsabilita

Adempimenti amministrativo contabili e fiscali attinenti il ciclo attivo con
particolare riferimento alla contabilizzazione dei contributi, delle poste
patrimoniali, attivita inerenti la chiusura del bilancio di esercizio e le
Dichiarazioni fiscali.

01/09/2016 a 31/12/2022
ASUR AREA VASTA 5 — Via degli Iris, snc — 63100 Ascoli Piceno

Azienda Sanitaria Pubblica

Collaboratore Amministrativo Prof.le

Adempimenti contabili attinenti i rapporti con le strutture private
accreditate.

Adempimenti fiscali.

Operazioni contabili di assestamento e chiusura dell’esercizio.

Impegno presso la direzione ASUR nell’area economico finanziaria per il
processo di adozione del bilancio d’Esercizio

01/01/2009 a 31/08/2016
ASUR AREA VASTA 5 — Via degli Iris, snc — 63100 Ascoli Piceno

Azienda Sanitaria Pubblica

Assistente Amministrativo

Adempimenti contabili attinenti i rapporti con le strutture private
accreditate.

Adempimenti fiscali.

Operazioni contabili di assestamento e chiusura dell’esercizio.

Impegno presso la direzione ASUR nell’area economico finanziaria per gli
adempimenti connessi ai versamenti mensili di tributi e contributi e per il
processo di adozione del bilancio d’Esercizio

01/07/2004 - 31/12/2008
ASUR ZONA TERRITORIALE 13 — Via degli Iris, snc — 63100 Ascoli Piceno

Azienda Sanitaria Pubblica

Incarichi di Collaborazione Coordinata e Continuativa

Impegno nell’area economico finanziaria nelle attivita di reportistica
trimestrale, predisposizione di bilancio preventivo e consuntivo.

Impegno presso la sede centrale dell’ASUR per il consolidamento dati delle
contabilita sezionali, per gli adempimenti fiscali e contributivi e per la
redazione del bilancio d’esercizio

Collaborazione al progetto di riorganizzazione area Amministrativa —
Tecnica — Logistica dell’area vasta Sud.



Date (da—a)

e Nome e indirizzo del datore di

lavoro

e Tipo di azienda o settore
e Tipo di impiego

e Principali mansioni e
responsabilita

e Nome e indirizzo del datore di

lavoro

e Tipo di azienda o settore
e Tipo di impiego

e Principali mansioni e
responsabilita

e Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
e Data

e Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

¢ Qualifica conseguita

¢ Date (da—a)

¢ Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

e Principali materie / abilita
professionali oggetto dello
studio

¢ Qualifica conseguita

¢ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

¢ Date (da—a)

03/12/2007 - 02/12/2008

C.R.I.S.S. ¢/o Facolta di economia dell’lUNIVERSITA POLITECNICA DELLE
MARCHE - Piazzale R. Martelli 8, 60121 Ancona

Universita
Collaborazione occasionale

Consulenza per I'attivita di progettazione organizzativa della Lega del Filo
d’Oro

UNIVERSITA’ DI MACERATA - Via Crescimbeni, 30/32 - 62100 Macerata

Universita
Collaborazione

Attivita di tutoraggio al corso di perfezionamento “Gestione e controllo
nelle aziende del sistema sanitario marchigiano”

Collaborazione al progetto di riorganizzazione area Amministrativa —
Tecnica — Logistica dell’area vasta Sud.

Collaborazione nelle attivita di reportistica trimestrale, predisposizione
di bilancio preventivo e consuntivo

21/09/2007

Universita di Macerata

Corso Perfezionamento “Internal auditing nelle aziende del sistema
sanitario”.(30 CFU ).

8 luglio 2005

Universita politecnica delle Marche Ancona

Economia aziendale, sistemi di programmazione

Laurea Specialistica classe 84/S in “Economia e Management” indirizzo
“Management e sistemi di controllo”.
Votazione 110 e lode.

Laurea Specialistica

20 dicembre 2002



¢ Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

e Principali materie / abilita
professionali oggetto dello
studio

e Qualifica conseguita

¢ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

PUBBLICAZIONI
® RIVISTA
® TITOLO
® AUTORI
MADRELINGUA
ALTRE LINGUA

e Capacita di lettura
e Capacita di scrittura

e Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre
persone, in ambiente
multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é
importante e in situazioni in cui
e essenziale lavorare in squadra
(ad es. cultura e sport), ecc.

Universita politecnica delle Marche Ancona
Economia aziendale, sistemi di programmazione e controllo, diritto
commerciale

Laurea Triennale classe 17 in “Economia e Amministrazione delle
imprese” indirizzo “Amministrazione e controllo”..
Votazione 110 e lode.

Laurea Triennale

“Amministrazione & Finanza” — | Corsi, mensile di formazione e
aggiornamento professionale. Anno XIV- GENNAIO 2008 N.1

L’Internal Auditing in un’organizzazione sanitaria” — Lezione 1, Il capitolo
“La valutazione del rischio alla progettazione del sistema di controllo nelle
aree specifiche”

Katia Giusepponi; Roberta Baleani, Anna Maria Bollettini, Laura Cardinali, Daniela
Fioravanti, Maria Paola Fontana, Mario Forti, Antonio Maggiori, Maria Grazia
Maracchini, Milena Montesi, Bruna Pelliccioni, Aldo Sante Salciccia, Giuseppe
Santoni, Simone Santoni, Stefania Spina.

ITALIANO

INGLESE
BUONO
BUONO
BUONO

Dall’esperienza pluriennale maturata nell’azienda Sanitaria Unica
Regionale, in particolare dalla collaborazione con gli uffici centrali ho
sviluppato una spiccata capacita di lavorare in gruppo.

E riconosciuta la mia capacita di ascoltare attentamente le prospettive
del gruppo di lavoro, migliorando cosi la comprensione reciproca e
facilitando soluzioni collaborative di problemi e sfide.

Affidabile e orientata ai risultati, riesco a costruire relazioni di fiducia e
stima con colleghi e superiori.



CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE
Con computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

PATENTE

ALTRO (RELATORE A CORSI DI
AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE)

Titolo Corso:
Ente/Azienda:

Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda:

Data:

ALTRO (CORS!I DI AGGIORNAMENTO
PROFESSIONALE)

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:

Conoscenza di Windows; ottima capacita di utilizzare i principali browser

web e gli applicativi di posta elettronica; ottima conoscenza del
pacchetto Office, in particolare dell’applicativo Microsoft Excel.

|l Sistema Di Controllo Nella Regione Marche
AS.URZT 13

25-11-2004 e 14-12-2004

Evoluzione organizzativa in sanita
AS.UR ZT 12

15-11-2006

Protocollo informatico "paleo"
ASUR AV5
19-03-2007

Come valorizzare il proprio ruolo, le relazioni e il lavoro nel gruppo
ASUR AV5
04-07-2008

Sistema contabile e fiscale nelle aziende sanitarie
ASUR AV5
18-11-2008

Sistema contabile e fiscale nelle aziende sanitarie
ASUR AV5
02-12-2008

Il sistema fiscale in sanita
ASUR AV5
24-09-2009

Corso antincendio di tipo a per strutture a basso rischio
ASUR AV5
27-10-2011

Legge di stabilita 2016 e provvedimenti collegati
ASUR



Data:

Titolo Corso:

Ente/Azienda/Istituto:

Data:

Titolo Corso:

Ente/Azienda/Istituto:

Data:

Titolo Corso:

Ente/Azienda/Istituto:

Data:

Titolo Corso:

Ente/Azienda/Istituto:

Data:

Titolo Corso:

Ente/Azienda/Istituto:

Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:

Ente/Azienda/Istituto:

Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Titolo Corso:
Ente/Azienda/Istituto:
Data:

Ascoli Piceno, 25/05/2023

13-01-2016

La digitalizzazione della pa: documento informatico, firma digitale, pec
ASUR
04-10-2016

Corso di formazione obbligatorio sulla sicurezza nei luoghi di lavoro
formazione generale (ai sensi del d.lgs. 81/2008 e accordi atti/csr n.221 del
21/12/201) per tutti i dipendenti dell'ASUR AV5

ASUR

10-11-2016

La relazione efficace: |la gestione della comunicazione attraverso il role
playing (a-2)

ASUR

26-09-2017

Sviluppo del sistema informatico amministrativo contabile. "nuovo processo
di work flow"

ASUR

10-10-2017

Le novita dello "split payment" introdotte per la p.a. e le societa pubbliche
dal di. N. 50/17, il decreto attuativo 27 giugno 2017 e le modifiche
apportate dal decreto 13

ASUR

15-11-2017

Gestione del debito nella p.a.
ASUR
11-12-2017

Ordintivo pagamento incasso (opi)- siope+
ASUR
26-11-2018

Regolamento generale sulla protezione dei dati (gdpr) in sanita - area vasta 5
ASUR
07-12-2022

Corso regionale elearning "sicurezza lavoratori" - AV5
ASUR
16-12-2022

L'iva 2023/2024 negli enti pubblici
OPERA - ORGANIZZAZIONE PER LE AMMINISTRAZIONI
14-11-2023



