
 
Tipologie di procedimento: DIREZIONE 

AMMINISTRATIVA DEL DIPARTIMENTO DI 
PREVENZIONE 

 
 

Breve 
descrizio

ne del 
procedi
mento e 
riferimen

ti 
normativ

i  

 
Unità 

Organizz
ativa 

Respons
abile 

dell’istru
ttoria 

 
Responsabile del 

procedimento, 
recapiti 

telefonici, mail, 
indirizzo 

 
Ufficio 

compete
nte 

all’adozio
ne del 

provvedi
mento 
finale, 

ove 
diverso 

dal 
Responsa
bile del 

Procedim
ento, con 
l’indicazi
one del 

nome del 
responsa

bile 
dell’uffici
o, con i 

rispettivi 
recapiti 

telefonici 
e casella 
di posta 

elettronic
a 

istituzion
ale 

 
Modalità 
con le 

quali gli 
interessa

ti 
possono 
ottenere 

le 
informaz

ioni 
relative 

ai 
procedi
menti in 

corso 
che li 

riguarda
no 

 
Termine 
fissato 

dalla legge 
per la 

conclusion
e del 

procedime
nto, con 

l’adozione 
di un 

provvedim
ento 

espresso e 
ogni altro 
termine 

procedime
ntale 

rilevante 

 
Procedimenti 
per i quali il 

provvediment
o 

dell’amministr
azione può 

essere 
sostituito da 

una 
dichiarazione 
dell’interessat

o ovvero il 
procedimento 

può 
concludersi 

con il silenzio-
assenso 

dell’amministr
azione 

 
Link di 
accesso 

al 
servizio 
online, 
ove sia 

già 
disponi
bile in 
rete, o 
tempi 

previsti 
per la 
sua 

attivazi
one 

 
Atti e 

documenti 
da allegare 
all’istanza e 
modulistica 
necessaria, 
compresi i 
fac-simili 

per le 
autocertific
azioni (in 
caso di 

procedimen
ti ad 

istanza di 
parte) 

 
Ufficio a cui 

rivolgersi per 
informazioni, 

orari e modalità 
di accesso con 

indicazione degli 
indirizzi, recapiti 

telefonici e 
caselle di posta 

elettronica 
istituzionale (in 

caso di 
procedimenti ad 
istanza di parte) 

 
Nome del 

soggetto cui 
è attribuito, 
in caso di 
inerzia, il 

potere 
sostitutivo, 
con recapiti 
telefonici, 

mail, 
indirizzo 

 
Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizio
nale, 

riconosciut
i dalla 

legge in 
favore 

dell’interes
sato, nel 
corso del 

procedime
nto nei 

confronti 
del 

provvedim
ento finale 
o in caso di 
adozione 

dello 
stesso 
oltre i 

termini e 
modi per 
attivarli 

 
Recupero crediti 
I^ fase 
precedente 
all’inoltro al 
servizio Legale. 
Sollecito e 
costituzione in 
mora del 
debitore. 
 
Art. 1219 c.c 

 
 
Direzione 
Amministrativa 
del Dipartimento 
di Prevenzione 

Dott.ssa  Franca 
Marconi 
Tel. 0733-2572735 
Mail 
franca.marconi@sanita.
marche.it 
Via Annibali 31/L 
Piediripa - Macerata 

 
Dirigente della 
Direzione 
Amministrativa 
Dip. Di 
Prevenzione 
Dott.ssa Caterina 
Di Marzio  

 
Richiesta 
diretta al 

Responsabil
e del 

procedimen
to o al 

dipendente 
addetto ai 

recapiti 
indicati 

Termini 
prescrizionali dei 
crediti 

 
 

 

Non 
previsto 

 

 
Dott.ssa  Franca 
Marconi 
Tel. 0733-2572735 
Mail 
franca.marconi@sanita.
marche.it 
Via Annibali 31/L 
Piediripa - Macerata 

Dott.ssa Caterina Di 
Marzio Dirigente della 
Direzione Amministrativa 
del Dip. Di Prevenzione 
Tel. 0733-2572713 
Mail 
caterina.dimarzio@sanita
.marche.it 
 
 

 
 



Convenzioni 
(predisposizione 
rapporti 
convenzionali, 
Protocolli 
d’intesa con Enti 
Pubblici). 
 
D.Lgs. 502/92 
L. 241/90 

Direzione 
Amministrativa 
del 
Dipartimento 
di Prevenzione 

Dott.ssa Arabella Noè 
Tel. 0733-823802 
Mail 
arabella.noe@sanita.m
arche.it 
Via Ginocchi  Civitanova 
Marche (MC) 

 
Determina del 
Direttore 
Generale AST 
MACERATA  

 
Richiesta 
diretta al 
Responsabil
e del 
procedimen
to ai recapiti 
indicati 

   
Non 
previsto 

  
Dott.ssa Arabella Noè 
Tel. 0733-823802 
Mail 
arabella.noe@sanita.m
arche.it 
Via Ginocchi  Civitanova 
Marche 
 (MC) 

Dott.ssa Caterina Di 
Marzio Dirigente della 
Direzione Amministrativa 
del Dip. Di Prevenzione 
Tel. 0733-2572713 
Mail 
caterina.dimarzio@sanita
.marche.it 
 

 

 
 

Gestione 
amministrativa 
della riscossione 
dei diritti previsti 
dal D.Lgs. 
32/2021. 

D.Lgs 32/2021 

Direzione 
Amministrativa 
del 
Dipartimento 
di Prevenzione 

Dott.ssa  Franca 
Marconi 
Tel. 0733-2572735  
Tel 0733-2572157 
Mail 
franca.marconi@sanita.
marche.it 
Via Annibali 31/L 
Piediripa - Macerata 

 
Dirigente della 

Direzione 
Amministrativa 

Dip. Di 
Prevenzione 

Dott.ssa Caterina 
Di Marzio 

 
Richiesta 
diretta al 

Responsabil
e del 

procedimen
to ai recapiti 

indicati 

 
Termini indicati 
dal D.Lgs. 
32/2021 

  
Non 
previsto 

Documentazione 
come da Allegati 
previsti dal D.Lgs. 
32/2021 

Dott.ssa  Franca 
Marconi 
Tel. 0733-2572735 
Mail 
franca.marconi@sanita.
marche.it 
Via Annibali 31/L 
Piediripa - Macerata 

Dott.ssa Caterina Di 
Marzio Dirigente della 
Direzione Amministrativa 
del Dip. Di Prevenzione 
Tel. 0733-2572713 
Mail 
caterina.dimarzio@sanita
.marche.it 
 

 

Attribuzione 
qualifica UPG per 
il personale che 
esercita attività 
ispettiva vigilanza 
e controllo. 

L. 833/78 

Art. 57 del c.p.p. 

D.M. 58 del 
17/01/97 

 

 
 
Direzione 
Amministrativa 
del Dipartimento 
di Prevenzione 

Dott.ssa  Franca 
Marconi 
Tel. 0733-2572735 
Mail 
franca.marconi@sanita.
marche.it 
Via Annibali 31/L 
Piediripa - Macerata 

 
Determina del 

Direttore 
Generale AST 
MACERATA 

 
Richiesta 
diretta al 
Direttore 

Generale e 
al 

Responsabil
e del 

procedimen
to da parte 

del Direttore 
dell’UOC 

proponente 

    Dott.ssa  Franca 
Marconi 
Tel. 0733-2572735 
Mail 
franca.marconi@sanita.
marche.it 
Via Annibali 31/L 
Piediripa - Macerata 

Dott.ssa Caterina Di 
Marzio Dirigente della 
Direzione Amministrativa 
del Dip. Di Prevenzione 
Tel. 0733-2572713 
Mail 
caterina.dimarzio@sanita
.marche.it 
 

 

Supporto 
amministrativo 
archiviazione 
Schede Istat e 
rilascio copie 
conformi 

Direzione 
Amministrativa 
del 
Dipartimento 
di Prevenzione 

Dott.ssa Antonella 
Minischetti 
Tel. 0733-2572655 
Mail 
a.minischetti@sanita.m
arche.it 
Via Annibali 31/L 
Piediripa - Macerata 

Dirigente della 
Direzione 

Amministrativa 
Dip. Di 

Prevenzione 
Dott.ssa Caterina 

Di Marzio 

Richiesta 
diretta al 

Responsabil
e del 

procedimen
to ai recapiti 

indicati 

30 gg   Compilazione 
modulo di 
richiesta, copia 
documenti di 
riconoscimento 
del richiedente, 
copia avvenuto 
pagamento diritti 
sanitari 

Dott.ssa Antonella 
Minischetti 
Tel. 0733-2572655 
Mail 
a.minischetti@sanita.m
arche.it 
Via Annibali 31/L 
Piediripa - Macerata 

Dott.ssa Caterina Di 
Marzio Dirigente della 
Direzione Amministrativa 
del Dip. Di Prevenzione 
Tel. 0733-2572713   
Mail 
caterina.dimarzio@sanita

.marche.it 

 

 


