
Procedimento Descrizione
Riferimenti normativi ed 

aziendali

Unità Organizzativa

responsabile dell'istruttoria, 

di ogni altro adempimento 

procedimentale 

nonché dell'adozione del 

provvedimento finale

Nome e cognome 

Responsabile 

Procedimento

Recapito telefonico ed 

indirizzo posta elettronica 

istituzionale Responsabile 

Procedimento

Termine fissato dalla 

legge per la 

conclusione 

con l'adozione del 

provvedimento e ogni 

altro 

termine 

procedimentale 

rilevante

Strumenti di tutela 

amministrativa e giurisdizionale, 

riconosciuti dalla legge in favore 

dell'interessato, 

nel corso del procedimento nei 

confronti del provvedimento 

finale ovvero nei casi di adozione 

del provvedimento oltre il termine 

predeterminato per la sua conclusione 

e i modi per attivarli

Nome del soggetto a cui è 

attribuito, 

in caso di inerzia, il potere 

sostitutivo 

(art. 2, comma 9 bis, legge 241/90 e 

s.m.i.)

Procedure aperte e ristrette 

ed altre procedure sopra 

soglia europea disciplinate 

dalla normativa Contratti 

Pubblici

Procedure di scelta 

del contraente 

finalizzate alla stipula 

di contratti di 

fornitura di beni 

e prestazione di 

servizi

D.Lgs. 36/2023 U.O.C. ACQUISTI E LOGISTICA

DIRIGENTE RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

O FUNZIORIO INCARICATO

0733/2572606

acquisti.ast.mc@sanita.marche.it

a) procedura aperta: 9 

mesi - minor prezzo 5 

mesi

b) procedura ristretta: 

10 mesi - minor prezzo 

6 mesi

c) procedura 

competitiva con 

negoziazione: 7 mesi - 

minor prezzo 4 mesi

d) procedura negoziata 

senza previa 

pubblicazione di un 

bando: 4 mesi - minor 

prezzo 3 mesi

Rimedi giurisdizionali: Ricorso avverso 

provvedimenti finali:

TAR Marche entro 30 giorni dalla ricezione della 

comunicazione di aggiudicazione o dalla piena 

conoscenza dell'aggiudicazione

- Ricorso avverso il silenzio :art. 117  D.Lgs. 

104/2010

- Strumenti di tutela per adozione 

provvedimenti oltre termine scadenza:Art. 2, 

comma 9-ter L.241/1990

DIRETTORE GENERALE

AST MACERATA

Art. 2, comma 9-bis L. 241/1992

Procedure di acquisizione di 

beni e servizi di importo 

inferiore alla soglia europea

Acquisto tramite 

strumenti di acquisto 

e negoziazione MePA 

CONSIP 

D.Lgs. 36/2023 U.O.C. ACQUISTI E LOGISTICA

DIRIGENTE RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

O FUNZIORIO INCARICATO

0733/2572606

acquisti.ast.mc@sanita.marche.it

2 mesi (fino a 140.000 

euro)

4 mesi (fino alla soglia 

europea)

Rimedi giurisdizionali: Ricorso avverso 

provvedimenti finali:

TAR Marche entro 30 giorni dalla ricezione della 

comunicazione di aggiudicazione o dalla piena 

conoscenza dell'aggiudicazione

- Ricorso avverso il silenzio :art. 117  D.Lgs. 

104/2010

- Strumenti di tutela per adozione 

provvedimenti oltre termine scadenza:Art. 2, 

comma 9-ter L.241/1990

DIRETTORE GENERALE

AST MACERATA

Art. 2, comma 9-bis L. 241/1993

Procedimento di accesso 

agli atti amministrativi 

Procedimento di 

accesso agli atti 

amministrativi 

(accesso 

documentale, accesso 

civico, accesso civico 

generalizzato) 

inerente la 

documentazione delle 

procedure ad 

evidenza pubblica

Accesso atti relativi alle 

procedure ad evidenzsa 

pubblica: Artt. 34-36 

D.Lgs. 36/2023

Acesso documentale: Artt. 

22

e ss. l. 241/1990

Accesso civico semplice: 

art. 5, comma 1, D.Lgs. 

33/2013

Accesso civico 

generalizzato: Art. 5, 

comma 2, D.Lgs. 33/2013

U.O.C. ACQUISTI E LOGISTICA

DIRIGENTE RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

O FUNZIORIO INCARICATO

0733/2572606

acquisti.ast.mc@sanita.marche.it
30 giorni

Accesso documentale: in caso di silenzio dopo 

30 giorni=provvedimento di diniego. Ricorso al 

TAR (rito accelerato in materia di accesso) o 

istanza riesame al difensore civico competente 

per ambito territoriale (art. 25, comma 4, L. 

241/1990)

Accesso civico: in caso di silenzio dopo 30 giorni 

non si forma il silenzio diniego. 

Nei casi di diniego totale o parziale dell'accesso 

civico o di mancata risposta entro il termine di 

30 giorni, il richiedente può presentare richiesta 

di riesame al responsabile della prevenzione 

della corruzione e della trasparenza (RPCT).

Rimedio giurisdizionale avverso il silenzio: 

Ricorso al TAR avverso silenzio inadempimento

DIRETTORE GENERALE

AST MACERATA

Art. 2, comma 9-bis L. 241/1995



Accettazione Donazioni

Comodati d'uso

Istruttoria finalizzata

all'accettazione delle 

proposte di donazioni 

di beni mobili e di 

contratti di comodato 

d'uso gratuito

artt. 769 e ss. Codice 

Civile U.O.C. ACQUISTI E LOGISTICA

DIRIGENTE RESPONSABILE DEL 

SERVIZIO

O FUNZIORIO INCARICATO

0733/2572606

acquisti.ast.mc@sanita.marche.it
30 giorni

Rimedi giurisdizionali: Ricorso avverso 

provvedimenti finali:

TAR Marche entro 30 giorni dalla ricezione della 

comunicazione di aggiudicazione o dalla piena 

conoscenza dell'aggiudicazione

- Ricorso avverso il silenzio :art. 117  D.Lgs. 

104/2010

- Strumenti di tutela per adozione 

provvedimenti oltre termine scadenza:Art. 2, 

comma 9-ter L.241/1990

DIRETTORE GENERALE

AST MACERATA

Art. 2, comma 9-bis L. 241/1990


